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Lathund fér dig som ska justera protokoll digitalt i signeringsportalen

Digital justering av protokoll 1 signeringsportalen ersitter den manuella justeringen
med penna och papper pa en bestimd tid och plats. Du som ska justera gér istéllet in
pa signeringsportalens webbsida, loggar in med din politikermejl och ditt personliga
BankID.

Inbaddad signatur vid signering

Vid signeringen skapas en inbdddad signatur i det digitala protokollet, vilket innebér
att det personliga BankID-certifikatet, tillsammans med information om nér
signeringen dgde rum, baddas in i den signerade filens metadata.

Sakerhetskrav for avancerade digitala signaturer

Signeringsportalen uppfyller de krav och riktlinjer som finns for avancerade digitala
signaturer. Det innebdr att signaturerna i signeringsportalen uppfyller specifika
sakerhetskrav och baseras pa kryptografiska tekniker for att garantera integritet och
dkthet, samt att signaturerna bevaras over tid.

Kontroll av signaturers akthet - validering

Aktheten hos signaturerna i ett protokoll kan kontrolleras genom filvalidering, bade av
oss sjdlva och av andra, sdsom domstolar och myndigheter. Detta gérs med en PDF-
lasare eller genom validering pa signeringsportalens webbsida.

Justering av protokoll - Steg for steg

Det ska vara enkelt att kommunicera om protokollets innehall

Det ska fortfarande vara enkelt for er som ska justera att stélla fragor och diskutera
innehéllet tillsammans trots att justeringen sker digitalt. Vid osdkerhet om det star rétt,
hor av er, ring eller mejla oss. Ibland kan det behovas en avstimning via Teams for att
underlétta for synpunkter och diskussion.

Meijl fran signeringsportalen
Nir protokollet sen dr redo for justering, skickar sekreteraren ett mejl till ordféranden
och justerare frdn mejladressen: signeringsportalen-noreply@harryda.se.

I mejlet finns en ldnk till signeringsportalen dér justeringen sker:
https://signeringsportalen.harryda.se/Login
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| ) Klicka pé ldnken i mejlet och logga
') HARRYDA in med din politikermejladress och
KOMMUN ditt personliga BankID.

Vilj logga in med QR-KOD eller

skriv in ditt personnummer.

Vélkommen till Signeringsportalen o .
En notering visas langst ner pa

sidan: Vantar pa svar fran Mobilt

MOBILE BANKID

BanklID-appen... Du behdver da
Ange epostadress for att logga in med mobilt bank-ID starta appen for mobilt BankID pé
din mobil eller Ipad och logga in.

E-postadress

Om du upplever problem, testa att

L LER ANVAND PERSONNUMMER anvdnda mobilt BankID pa en annan
enhet 4n den enhet du anvander till

signeringsportalen.

Forsta gangen du ska justera
Forsta gangen du loggar in 1 signeringsportalen ska du ldgga till din
politikermejladress s& hir:

e Skriv in din politikermejladress (fornamn.efternamn@politiker.harryda.se) och
ditt personnummer. Klicka pd OK.

Vill du lagga till e-postadressen?




HARRYDA
KOMMUN

Utvecklingsfunktionen, kansliet

2024-03-07 o

e Logga in med mobilt BankID.
e En bekriftelsekod skickas till din mejl.

e Skriv in bekriftelsekoden 1 signeringsportalen. Tryck UPPDATERA.

Den bekraftelsekod du ska ange har
skickats till din e-post.

Skriv in bekraftelsekod...

UPPDATERA AVBRYT

Detta behover du bara gora forsta gingen du loggar in.

Justering

Efter inloggning visas de dokument som ska signeras till vanster under Dokument att
signera. Vilj det aktuella protokollet genom att klicka pa det. Det valda protokollet
visas da i hogra delen av fonstret.

Du justerar protokollet genom att trycka pd den grona knappen SIGNERA och bekréftar

signeringen med ditt BankID.

HARRYDA DOKUMENT ATT SIGNERA UNDERSKRIVNA DOKUMENT A
KOMMUN [ ] DERS A DOKL e HAKAN HAMMARBACK ~

{  Automatisk zoom v

Dokument att
signera

ANTRA HARRYDA
SAMMANTRADESPROTOKOLL
Nimnden f8r utbildning, kultur och fritid - KOMMUN

Protokoll UKFN 2023-11-28 §5 198-218.pdf
E Skickot 2024-01-31 kI 11:53 ?f_”,_“,‘?_";g""e“"“’”
©  Av Emelie Kristin Ivarsonfemelie.ivarson@harryda.se)

Signatarsdetaljer -

Plats och tid Rdasjtn kommunhuset i Malalycke k. 16:00-19:00

Beslutande ledamdter
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Om du vid justeringen skulle uppticka felaktigheter i protokollet ska du avsla
protokollet samt skriva en eller flera kommentarer om varfor. Du kan dven ringa eller
mejla till sekreteraren. Sekreteraren gor 6verenskomna dndringar och skickar dérefter
ut ett nytt protokoll for signering.

Om du gér in pa fliken UNDERSKRIVNA DOKUMENT kommer du se vilka som signerat.
Du kan dock inte se eller ladda ner protokollet efter justering i signeringsportalen.

DOKUMENT ATT SIGNERAo UNDERSKRIVNA DOKUMENT

Test - digital signering.pdf
< a Status: Klart Signeringsdatum: 2024-02-20
Skickat av Emelie Kristina Ivarson, 2024-02-20 k| 10:21

STATUS

Emelie Kristina Ivarson

# Signerad
SVEN LARS GUSTAF KARLSSON i

# Signerad
KRISTIN ARPLOW )

# Signerad

Justerat protokoll

Efter att samtliga justerare signerat, skapas ett digitalt originalprotokoll som skickas
till sekreteraren via drendehanteringssystemet Platina. Pa protokollets sista sida finns
efter signering information om vilka som justerat samt dag och tid for nér respektive
person signerade protokollet. Denna information finns dven inbaddad 1 det digitala
originalprotokolls metadata.

Digitalt signerat med BankID av Emelie Ivarson 2024-02-20 10:46:19
Digitalt signerat med BankID av SVEN LARS GUSTAF KARLSSON 2024-02-20 10:49:05
Digitalt signerat med BankID av KRISTIN ARPLOW 2024-02-20 10:53:09
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