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Gallring av handlingar tillhérande budget- och skuldradgivning

Forslag till beslut

Socialndmnden beslutar att dokumenthanteringsplanen uppdateras avseende
handlingar tillhdrande budget- och skuldradgivning, sa att bendmningarna pé
handlingstyperna harmoniseras med Mdlndals stads dokumenthanteringsplan for
denna verksambhet.

Socialnimnden beslutar att Mdlndals stad far gallra handlingar tillhdrande budget-
och skuldradgivning f6r Harryda kommuns invanare.

Besluten tillampas retroaktivt fran och med den 1 oktober 2023.

Sammanfattning av arendet

Enligt kommunens arkivreglemente ska varje myndighet inom Hérryda kommun
upprétta en dokumenthanteringsplan. En dokumenthanteringsplan redovisar hur
en myndighet ska hantera sina aktuella allmdnna handlingar, avseende till
exempel forvaring, sortering, gallring och bevarande. Allménna handlingar far
inte gallras, det vill sdga forstoras, utan stod av gallringsbeslut, lag eller
forordning. Gallringsbeslut fattas normalt i form av en dokumenthanteringsplan,
men vid behov kan gallringsbeslut dven fattas for enskilda handlingsslag.

Eftersom &drendena tillhorande budget- och skuldradgivning frén och med den 1
oktober 2023 handldggs av Mdlndals stad genom avtalssamverkan ar det
nddviandigt att dokumenthanteringsplanerna harmoniseras. For att mdjliggora en
enhetlig handldggning och samverkan mellan kommunerna anpassas
handlingstypernas bendmningar till Mdlndals stads dokumenthanteringsplan.

Gallringsfristen for handlingar tillhdrande budget- och skuldradgivning forblir
densamma, dvs. fem ar efter avslutat drende. For att underlitta hanteringen
foreslas att Molndals stad far hantera gallringen av dessa handlingar, vilket
forhindrar onddiga transporter mellan kommunerna. For att &ndamaélsenlig
gallring ska kunna ske foreslés att besluten géller fran den 1 oktober 2023.

Forvaltningen bedomer att de foreslagna dndringarna av
dokumenthanteringsplanen dr nédvindiga for att sdkerstélla att handlingar

tillhdrande budget- och skuldradgivning hanteras enhetligt och att MIndals stad
kan ansvara for hanteringen utan onddiga administrativa och logistiska hinder.
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Beslutsunderlag

e Tjinsteskrivelse 9 februari 2026

¢ QGallringsbeslut for handlingar tillhorande budget- och skuldradgivning, 4
december 2025 (nytt forslag)

e QGallringsbeslut for handlingar tillhdrande budget- och skuldradgivning
antaget av socialndmnden 10 januari 2024 § 4

e (@Gillande gallringsbeslut med markeringar och kommentarer med
anledning av dndringsforslag, 4 december 2025

Arendet

Varje myndighet inom Héarryda kommun ska upprétta en dokumenthanteringsplan
enligt 6 § kommunens arkivreglemente, som faststdlldes av kommunfullmiktige
den 26 februari 2018 § 31. En dokumenthanteringsplan ar ett styrdokument som
redovisar hur en myndighet ska hantera sina aktuella allmidnna handlingar,
avseende till exempel forvaring, sortering, gallring och bevarande. Med
myndigheter avses hir kommunstyrelsen och dvriga nimnder,
kommunfullmaktiges revisorer och kommunens bolag.

Allménna handlingar far inte gallras, det vill sdga forstoras, utan stod av
gallringsbeslut, lag eller forordning. Gallringsbeslut fattas normalt i form av en
dokumenthanteringsplan, men vid behov kan gallringsbeslut dven fattas for
enskilda handlingsslag.

Gallringsbeslut

Eftersom drendena tillhérande budget- och skuldradgivning frdn och med den 1
oktober 2023 handldggs av Mdlndals stad genom avtalssamverkan dr det
nodvindigt att dokumenthanteringsplanerna harmoniseras och handlingstypernas
bendmningar anpassas till Mdlndals stads dokumenthanteringsplan.

Gallringsfristen for handlingar tillhérande budget- och skuldradgivning forblir
densamma, dvs. fem ér efter avslutat drende. For att underlétta hanteringen
foreslas att Molndals stad far hantera gallringen av dessa handlingar, vilket
forhindrar onddiga transporter mellan kommunerna. For att sdkerstdlla en enhetlig
hantering frdn det datum d& Molndals stad tog 6ver verksamheten foreslas att
besluten géller frin den 1 oktober 2023.

Samrad

Samrdd har dgt rum med arkivmyndigheten, det vill sdga kommunstyrelsen
genom kommunarkivarierna pa kommunarkivet, enligt 4 § arkivreglementet.
Syftet med samrad ar att sdkerstdlla en effektiv, rittssdker och enhetlig arkiv- och
informationshantering inom kommunens verksamheter.

Ekonomiska konsekvenser

Forvaltningen bedomer att forslag till beslut inte medfor nagra ekonomiska
konsekvenser.

Forvaltningens bedomning

Forvaltningen bedomer att de foreslagna dndringarna av
dokumenthanteringsplanen dr nddvindiga for att sékerstélla att handlingar
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tillhdrande budget- och skuldradgivning hanteras enhetligt och att MéIndals stad
kan ansvara for hanteringen utan onddiga administrativa och logistiska hinder.

Fredrik Wallstrom Pernilla Wallén
Sektorschef Administrativ chef
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9. Erbjuda budget- och skuldradgivning

I oktober 2022 beslutade ansvariga ndimnder i Harryda, MéIndal och Partille om att teckna avtal om samverkan inom budget- och skuldradgivning. Frdn och med
1 oktober 2023 ingick avtalssamverkan for de tre kommunerna och i och med detta finns tjanstemannaorganisationen inom omréadet 1 Molndals stad. Pagdende
budget- och skuldradgivning handldggs i Molndals stad.

Arkivansvar kvarligger hos respektive nimnd for drenden avslutade innan 1 oktober 2023. Avslutade akter férvaras hos respektive kommun i védntan pé gallring
eller slutarkivering enligt dokumenthanteringsplan.

Processbeskrivning

Budget- och skuldrddgivningen r frivillig och inleds av att personen kontaktar radgivaren och bokar ett mote. Vid radgivning gors en dversyn dver personens
ekonomiska situation och personen erbjuds hjéalp med personlig budget och att hantera skulder. Processen kan ocksé leda till ans6kan om skuldsanering till
Kronofogdemyndigheten.

Processen avslutas nédr behov av stéd upphort, eller vid avslutad skuldsanering. Budget- och skuldradgivaren avslutar de d&renden som inte &r aktuella vid varje
arsskifte, samt vid beviljad skuldsanering. Handlingar som tillkommer under skuldsanering laggs till avslutat drende. Personakterna &r uppdelade i handlingar som|
uppréttas 1 BOSS, eller som inkommer pé papper. Akterna halls atskilda fran socialtjanstens ovriga personakter.

Bevarande och gallring
o Handlingarna gallras 5 ar efter avslutat drende.
o Gallringsbeslutet giller retroaktivt frdn och med 1 oktober 2023.

e QGallring genomfors arligen av budget- och skuldrddgivare i samrad med arkivansvarig pa sektorn for socialtjanst.
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Aktivitet Handlingstyp Gallring Verksamhetssystem Anmirkning
Utforma uppdrag Journalanteckningar |5 ar Boss
Fullmakt S ar Papper For kontakt med fordringsdgare. Forvaras i
ersonakt.
Hushallsbudget S ar Boss
Ekonomisk S ar Papper/Boss Skuldoversikter och kalkyler, underlag frén
kartliggning fordringsdgare m.m. Forvaras i personakt.
Genomfora uppdrag Ansdkan om S ar Papper Inklusive bilagor. Forvaras i personakt.
skuldsanering
Beslut fran S ar Papper Forvaras 1 personakt.
kronofogden
Avsluta Anteckning om S ar Boss Arendet avslutas i varje del av processen om den
avslut enskilde onskar.
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8.8.12. Budget- och skuldradgivning, konsumentvagledning

I oktober 2022 beslutade ansvariga ndmnder i Hérryda, Mdlndal och Partille om att teckna avtal om samverkan inom budget- och skuldradgivning. 1 oktober 2023
ingick avtalssamverkan for de tre kommunerna och i1 och med detta kommer tjdnstemannaorganisationen inom omradet finnas 1 MoIndals stad. Pagdende budget-

och skuldradgivning handldggs i Mdlndals stad. Arkivansvar kvarligger hos respektive nimnd for drenden avslutade innan 1 oktober 2023 och avslutade akter
forvaras hos respektive kommun i véntan pé gallring eller slutarkivering enligt dokumenthanteringsplan.

Arenden ang. budgetradgivning, Arendekod Dokumentskp, Gallras efter 5 ar Gallras efter sista anteckning.
drendelistor bll(liiet_doéh Arendelistor forvaras pa H:/
skuldradgivare
. Dokumentskap, . .
Arenden ang. skuldradgivning, Arendekod budget- och Gallras efter 5 ar Gallras gfter 51§ta anteckomng.
R . ) Arendelistor forvaras pa H:/
arendelistor skuldradgivare
Arenden ang. skuldridgivning, Arendekod Dokumentskép, Gallras efter 5 ar Gallras efter sista anteckning.
drendelistor budget- och Arendelistor forvaras pa H:/
skuldrddgivare
Verksamhetsberittelse Kronologisk ordning| Parm budget-och | Bevaras 3ér En mer omfatta?de )
budget- och skuldridgivning skuldradgivare verksamhetsberittelse &n den som
lamnas till politiken. Exempelvis
arsstatistik.
Gallras vid
Referensmaterial, pressklipp Kronologisk ordning T_]ansterum inaktualitet Parm hos konsumentvagledare
lljsrl:{tﬁiﬁi);sarenden, enskilda Kronologisk ordning Tjénsterum Gallras efter 1 ar Parm hos konsumentvégledare
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Verksamhetsberittelse

En mer omfattande verksamhetsberittelse

i’ . Kronologisk ordning | Digitalt, H:katalog | povaras 3 ar
konsumentvigledning konsumentvigledar 4n den som ldmnas till politiken.
-€ Exempelvis arsstatistik.
Ansdkan om budget- och O Ansok ink ia e-ti
o g e o penE Gallras efter 4 nsokan som mkommer via e-tjanst

fjl;lllllsciradglvnmg inkommen via e ménader registreras 1 Boss+ och gallras i OpenE
efter 4 ménader.

Anteckningar som uppkommer . .

vid radgivning dér ingen akt Papper/G: Gallras vid

uppréttats inaktualitet

Journalanteckningar Boss+ Gallras efter 5 &

Fullmakt Papper Gallras efter 5 &r For kontalld med fordringsédgare.
Forvaras 1 personakt.

Hushdllsbudget Boss+ Gallras efter 5 ar

Ekonomisk kartldggning Papper/Boss+ Gallras efter 5 &r Skuldoversikter och kalkyler, underlag
frén fordringsdgare m.m. Forvaras i
personakt.

Ansokan om skuldsanering Papper Gallras efter 5 &r Inklusive bilagor. Forvaras i personakt.

Beslut fran Kronofogden Papper Gallras efter 5 &r Férvaras i personakt.

Anteckning om avslut Boss+

Gallras efter 5 ar
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8812 Budget—ochskuldradgivaingkensumentvagledning—9.Erbjuda budget- och skuldradgivning

I oktober 2022 beslutade ansvariga ndimnder i Harryda, MéIndal och Partille om att teckna avtal om samverkan inom budget- och skuldradgivning. Frdn och med
1 oktober 2023 ingick avtalssamverkan for de tre kommunerna och i och med detta finns tjanstemannaorganisationen inom omréadet 1 Molndals stad. Pagdende
budget- och skuldradgivning handlidggs i Mdlndals stad.

Arkivansvar kvarligger hos respektive nimnd for drenden avslutade innan 1 oktober 2023. Avslutade akter férvaras hos respektive kommun i védntan pé gallring
eller slutarkivering enligt dokumenthanteringsplan.

Processbeskrivning

Budget- och skuldrddgivningen ér frivillig och inleds av att personen kontaktar radgivaren och bokar ett mote. Vid radgivning gors en dversyn dver personens
ekonomiska situation och personen erbjuds hjéalp med personlig budget och att hantera skulder. Processen kan ocksé leda till ans6kan om skuldsanering till
Kronofogdemyndigheten.

Processen avslutas nédr behov av stéd upphort, eller vid avslutad skuldsanering. Budget- och skuldradgivaren avslutar de d&renden som inte &dr aktuella vid varje
arsskifte, samt vid beviljad skuldsanering. Handlingar som tillkommer under skuldsanering laggs till avslutat drende. Personakterna &r uppdelade i handlingar som|
uppréttas 1 BOSS, eller som inkommer pé papper. Akterna halls atskilda fran socialtjanstens 6vriga personakter.

Bevarande och gallring
o Handlingarna gallras 5 ar efter avslutat drende.
o Gallringsbeslutet giller retroaktivt frdn och med 1 oktober 2023.

e Gallring genomfors arligen av budget- och skuldradgivare i samrad med arkivansvarig.

te] bﬂdget—eeh— A rendeli & 4 -
skuldradgtvare
Arcndorang shuldrdaining.- Arendekod budget—och- Galleas-cliorS-ar Catlras efiersista aﬂteelao i
drendelisior skuldrddgivare Arendelistor forvaras path/
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Aktivitet Handlingstyp Gallring Verksamhetssystem Anmérkning
Utforma uppdrag Journalanteckningar |5 &r Boss
Fullmakt S ar Papper For kontakt med fordringsdgare. Forvaras i
ersonakt.
Hushallsbudget S ar Boss
Ekonomisk S ar Papper/Boss Skuldoversikter och kalkyler, underlag fran
kartliggning fordringsidgare m.m. Forvaras i personakt.
Genomfora uppdrag Ansdkan om S ar Papper Inklusive bilagor. Forvaras i personakt.
skuldsanering
Beslut fran S ar Papper Forvaras i personakt.
lkronofogden
Avsluta Anteckning om S ar Boss Arendet avslutas i varje del av processen om den
avslut enskilde onskar.
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