Ideell forening

En ideell forening ar en allmannyttig férening, détséga en férening som inte bedriver
affarsmassig verksamhet. Det ar den vanligasten@aonsformen for det frivilliga
foreningslivet i Sverige och den lampligaste n&rgégler samhallsstod. En allmannyttig ideell
forening ska bygga pa demokratiska principer oala %@pen for alla som vill vara med och som
delar foreningens malsattning. Av foreningens stadga framga att foreningen har ett
allmannyttigt andamal.

For att stat och kommun ska erkdnna en foreninglsdragsberéttigad kravs att den har antagna
stadgar och en demokratiskt vald styrelse. Foremrsia vara registrerad hos den lokala
skattemyndigheten och far da ett eget organisatiomsner. Organisationsnumret ar
skattemyndighetens kontrollnummer och kan jamfamaed vara personnummer. For att kunna
registreras ska foreningen skicka in stadgar oglyifter pa den styrelse som blivit vald pa ett
medlemsmodte till skattemyndigheten. | Sverige ramtganisationsfrinet. Det innebaér att alla kan
bilda en férening utan tillstand fran myndigheterna

Juridisk person

En forening ar en juridisk person. Foreningen joliildisk person nar stadgar ar antagna och
styrelse vald. En juridisk person, i det har fadletférening

* kan aga sakar

* kan teckna avtal

» kan vara arbetsgivare

* kan vara part infor myndighet

* ar ansvarig for skulder och kan forsattas i kasku

Forberedelser for att bilda en férening

Ett antal personer som har ett gemensamt intresséilda en forening. De formerar sig till att
borja med till en arbetsgrupp for féreningens hilde Denna arbetsgrupp boér arbeta med att

» skriva forslag till stadgar, det vill sdga redi@r féreningens arbete.

- foresla ett namn pa foéreningen.

» sammankalla till ett allmant mote dar foreningutgiltigt ska bildas. | kallelsen ska anges att
avsikten med motet ar att bilda en forening.

« bestamma vilken dag och vilken tid motet skarga och i vilken lokal det ska hallas.

* Affischera, annonsera, dela ut flygblad infor gtot

« Forbereda alla fragor som ska diskuteras pa fidgens forsta mote.

Initiativtagarna bor ha forberett motet genom &tmtaktat med kommunen ha undersdkt regler,
bidragsmaijligheter, mojlighet till hjalp med lokalech eventuella speciella krav som kan stéllas
pa foreningen. Kontakter bor ocksa tas med lampkgforbund/specialférbund.

Ett mote dar man bildar en férening

Vid bildandemétet bor narvaroforteckning uppratfasnna kan ocksa anvandas som rostlangd i
de fall omréstning begérs. Initiativtagarna sk@termalt denna procedur fram tills dess att motet
har valt motesfunktionarer, det vill sdga motesanatide, sekreterare och
justeringsman/rostraknare.



Vill man vara forberedd infér bildandemotet kartiativtagarna i forvag dela ut forslag till
foredragningslista och eventuellt &ven forslagstidgar. Motesordféranden har harefter till
uppgift att lotsa deltagarna genom foredragningsiisom bor innehalla minst foljande punkter:

1 Faststallande av narvarofdrteckning/rostlanggigdésom bilaga till protokollet)

2 Val av motesordférande

3 Val av protokollsekreterare

4 Val av tva justeringsman tillika rostraknare

5 Faststéllande av féredragningslista for motet

6 Fraga om bildande av foreningen (ska den bildaseler nej)

7 Faststéllande av stadgar for féreningen

8 Faststallande av namn pa féreningen

9 Val av interimsstyrelse (ordférande samt x ale@dhmoter) for tiden fram till och med det
forsta ordinarie arsmatet.

Nar moétet har behandlat samtliga punkter pa fogrdngslistan ar foreningen bildad. For att
man skall vara saker pa att allt har gatt ratétiltlet viktigt att ett protokoll upprattas. Av
protokollet skall framga vilka som varit narvararsgent vilka beslut som har fattats. Det ska
ocksa framga vilka som har valts att inga i forgeims interimsstyrelse. Narvarolista och stadgar
bor bilaggas originalprotokollet. Det blir nu intasstyrelsens sak att ansvara for skotseln av
foreningen fram till forsta ordinarie arsmotet.

Stadgar

Stadgarna ar grunden for verksamheten i en id@elhfng. Det finns ingen lag pa vad stadgarna
ska innehalla, men de ska kortfattat informera orarfingens @ndamal och ge regler for
foreningens arbete.

Foéljande bor finnas med i stadgar

» féreningens namn

» foreningens hemort

« foreningens andamal

* regler for hur verksamheten ska bedrivas
« definition av verksamhetsar

e tid for arsmétets hallande

» uppgift om hur medlemsavgiften ska bestammas
* regler om rostratt

* regler for styrelsens sammansattning

* regler for styrelsemétenas genomforande
* regler for &ndring av stadgarna

* regler for medlemskap,

* regler for uttrade och uteslutning

* regler for upplésning av féreningen

Styrelsens uppagifter

Styrelsen ansvarar gemensamt for féreningens vatksginfor medlemmarna.
Styrelsen ska

- ansvara for att beslut som féreningsmétena fattksa genomfors



* ansvara for administration, ekonomi och olika\atdter for medlemmarna som t ex studier,
barn- och ungdomsverksamhet och idrott

« forbereda de fragor som ska diskuteras pa ettemeincte. (Medlemsmotena tar sedan
stallning till alla fragor som har stor betydelée foreningen, t ex planeringen av verksamheten.
Har ingar aven foéreningens ekonomi.) Styrelsernolesa det juridiska och rattsliga ansvaret for
foreningen i forhallande till samhallet. Den kdhekempel inga avtal for féreningens rakning
och foretrada foreningen infor domstol. Styrelselmednarna har olika ansvarsomraden. | varje
styrelse ska det finnas en ordférande, sekretexdrdassor. Det ar ocksa vanligt att man valjer
olika sakansvariga personer. Dessa ansvarar Ka aktiviteter som féreningen planerar.

Ordférandens uppgifter

Ordféranden ska

» samordna och leda styrelsens arbete

* vara motesledare vid styrelsemoétena

* se till att de beslut som féreningen har fateEt@nfors
« vara foreningens officiella representant
 godkanna féreningens inbetalningar och utbetghnin
* ta initiativ som utvecklar féreningens arbete
Ordforanden ar ofta féreningens firmatecknare

Vice ordférandens uppgifter
Vice ordféranden skoter ordférandens uppgifterdgime har forhinder. | en del féreningar delar
ordférande och vice ordférande mellan sig de upgggom ordférande brukar ha.

Sekreterarens uppgifter

Sekreteraren

* skriver styrelseprotokoll

* har hand om féreningens post

» ska forvara och arkivera skrivelser och protokoll

« ska tillsammans med ordférande ga igenom vadsi@ntas upp pa kommande moten
* ansvarar tillsammans med ordférande for att meaiarna kallas till moten.

* ansvarar for féreningens information

KassoOrens uppgifter

Kassoren

* ansvarar for féreningens ekonomi och bokféring

* skoter foreningens inbetalningar och utbetalninga

* ansvarar tillsammans med ordférande for att filigens ansékningar om bidrag lamnas in i tid
till ratt myndighet

« ansvarar for féreningens bokféring

* skoter foéreningens medlemsregister

* rapporterar regelbundet till styrelsen om forgeins ekonomiska situation.

* deltar i styrelsearbetet



De sakansvarigas uppgifter

De sakansvariga ansvarar for var sitt verksamhetsden sa kallat sakomrade, till exempel
studier, kvinnofragor, kultur, barn- och ungdomggamhet eller idrott. De har ocksa till uppgift
att starta verksamheter inom respektive omrade atirfiirbereda arenden som berér sakomradet
och beratta om dem (féredra dem) for styrelse &lemingsmote infor beslut.

Revisorernas arbete

Revisorerna ska granska foreningens ekonomi odtsasthet under aret och lamna en skriftlig
rapport till arsmotet. Rapporten kallas for revisiberéttelse. | revisionsberattelsen bedomer
revisorerna styrelsens arbete. De foreslar ocksénediemmarna ska godkanna styrelsens arbete
under det gangna aret eller ej (bevilja ansvamstyitRevisorerna bor under aret regelbundet
granska rakenskaperna oavsett om det finns anlgdtirmissténka felaktigheter eller ej. En

ideell forening ska ha minst en revisor. Tva rexésdor utses och dessutom ersattare. Vanligtvis
valjs revisorerna for ett verksamhetsar i tagetreBten ska tillhandahalla revisorerna
foreningens rékenskaper, protokoll, medlemsreg@thrévriga handlingar som revisorerna
onskar ta del av. Revisorerna bor alltid fa styetstokoll tillsant sig, likasa ekonomiska
rapporter.

Arsmote
Arsmotet ar foreningens hogsta beslutande organtddalla medlemmar vara med och fatta
beslut och vélja styrelse med mera.

Arsmotet beslutar om

« tillsattande och avsattande av styrelse och oesis

« hur manga ledamoter och suppleanter som skadfinstgrelsen

* medlemsavgifter

e hur arets vinst ska anvandas i féreningen

* firmatecknare

« hur foreningens verksamhet och ekonomi ska seder det kommande verksamhetsaret

e nar styrelseméten ska hallas

* andring av stadgar

* upplésning av foreningen

De flesta foreningar tar ocksa upp motioner franller®mar pa arsmotet. Motionerna ska ha
skickats in i forvag pa satt som stadgarna foreskriOrdinarie arsmote halls en gang om aret vid
tidpunkt som anges i stadgarna. Kallelse till argnkan goras pa olika satt, till exempel genom
brev till samtliga medlemmar eller genom annonen thkala tidningen eller medlemstidningen.

En dagordning for arsmétet bor innehalla minst foliande
1 Moétets dppnande

2 Godkannande av dagordningen

3 Val av motesordférande

4 Val av motessekreterare

5 Val av tva justeringsman tillika rostraknare

6 Upplasande av styrelsens verksamhetsberattelse

7 Upplasande av styrelsens ekonomiska beréttelse

8 Upplasande av revisionsberattelsen

9 Beviljande av ansvarsfrihet



10 Upplasning av kommande verksamhetsplan och budge
11 Val av foreningsordférande

12 Val av styrelseledamoter

13 Val av suppleanter till styrelsen

14 Val av revisorer

15 Val av valberedning

16 Faststallande av medlemsavgifter

17 Ovriga fragor

18 Motet avslutas

Extra arsmote

Styrelsen ar skyldig att skyldig kalla till extresénote nar foreningens styrelse anser det
nddvandigt, nar en revisor begar det eller nar ngndiondel av medlemmarna begéar det. Vid
extra arsmote ar det bara de arenden som foramieét som ska behandlas.

Exempel pa hur féreningsstadgar kan utformas

§ 1 Foreningens namn och hemort

Foreningens namn ar MINORITETENS VAL med BYLUNDAmnsdemort
Foreningen ar medlem i Riksférbundet NY | SVERIGE

§ 2 Andamal och uppgifter

Foreningen har till uppgift att verka som gemensaimoritets-, intresse och fritidsorganisation
for nya svenskar i Bylunda samt att frAmja gememsarsociala och kulturella stravanden med
malet att uppna jamstalldhet med landets majohiedtdkning. Foreningen ar partipolitiskt och
religiost obunden. Foreningen forverkligar sin uiftigenlighet med sina stadgar samt pa det satt
som faststallts vid foreningens moten. For attédkliga sina mal kan foreningen anordna: moten
och tillstallningar for behandling av aktuella kuk och andra samhallsfragor studie- och annan
fritidsverksamhet bland medlemmarna informatioret @dgivningsverksamhet gora
framstallningar och ge forslag till myndigheter amdlemmarnas situation och uppratthalla
kontakt med dessa myndigheter For finansieringdaemingens verksamhet uppbar féreningen
medlemsavgift av sina medlemmar samt mottar bidcdgdonationer.

§ 3 Medlemmar

Medlem i féreningen kan varje person bli som fodeinsig att folja dessa stadgar. Foreningen ar
skyldig att fora forteckning dver sina medlemmal. Redersmedlem kan pa styrelsens férslag
kallas en person som pa ett fortjanstfullt satkaefor féreningens basta.

§ 4 Medlemsavgift
Foreningens medlemmar betalar arligen en medlerifssags storlek for nastkommande ar
faststalls av foreningens arsmote.

§ 5 Medlemskapets upphérande

Medlem som bryter mot dessa stadgar eller gendrhasidlande orsakar foreningen eller dess
stravanden skada, kan pa forslag av styrelsenfeahféreningsmates beslut skiljas fran
medlemskapet. Styrelsen ska informera den berardsitb férslag om uteslutning minst en
vecka fore det méte déar beslut om uteslutning gkebdlas. Medlem som inte erlagt
medlemsavgift anses ha uttratt ur féreningen.



§ 6 Verksamhets- och rakenskapsar

Foreningens verksamhets- och rakenskapsar ar lamdRakenskaperna och handlingar
rorande forvaltningen ska skickas till revisoremiast fyra veckor fore arsmatet. Revisorerna
ska till styrelsen tva veckor fére arsmotet dveniaren skriftlig berattelse om den utférda
granskningen.

§ 7 Foreningsmote

Beslutanderatten i foreningen utévas av dess medéma foreningsmoten. Féreningsmoten
halls da styrelsen sa anser det behovligt ellenidt en tiondel (1/10) av medlemmarna kraver
det for att behandla ett och samma arende. Foreningrsmote ska hallas fore 15 mars. Pa
foreningsmote har endast foreningens medlemmanéttsth endast medlem kan invaljas i
styrelsen. Som medlem réaknas endast den som er&tiemsavqift for det I6pande
verksamhetsaret. Hedersmedlem har narvaro-, yttraoeh forslagsratt vid féreningens maten.
Pa foreningsmotena fattas besluten med enkel rimtibed. Rostningen sker 6ppet om inte nadgon
av motesdeltagarna kraver sluten omrostning. aéiftas med slutna valsedlar. Vid lika rostetal
avgor lotten. Kallelse till foreningsmote ska skiskill medlemmarna genom brev eller pa annat
séatt som beslutas av arsmotet. | kallelsen ska etasldilka a&renden som ska behandlas.

Pa foreningens arsmote ska foljande arenden beharadi:

e att motet ar stadgeenligt utlyst

» faststallande av motets dagordning

« val av ordférande, sekreterare och tva protoksl§rare/rostraknare for motet

« behandling av styrelsens berattelse dver verkstantforegaende ar samt beslut om dess
godkannande

« behandling av foreningens bokslut och revisoreutitande Gver detta samt beslut om
faststallande av bokslutet

« frdgan om beviljande av ansvarsfrihet

* val av styrelse

* val av revisorer

» val av valberedning

e behandling av arenden som av styrelsen férebagtmotet

* beslut om medlemsavgiften

* Ovriga fragor

§ 8 Styrelsen

Foreningens verkstallande organ ar styrelsenrélsgn ingar foreningens ordférande, som valjs
for hogst tva ar i sander, samt minst fyra 6vrig@daimoter, bland vilka styrelsen valjer vice
ordférande for ett kalenderar i sander. Styrel$edamoter valjs for tva ar i taget, sa att arligen
halften av dem &r i tur att erséttas. | styrelsgyai dessutom minst tva suppleanter, vilka valjs fo
ett ar i taget. Vid styrelsens sammantraden hasadg@srande- och forslagsratt samt rostréatt, da de
fungerar som ersattare for ordinarie ledamot. &gresammantrader pa kallelse av ordféranden
eller da denne ar forhindrad av vice ordforandéer elda minst halften av styrelsens ledamoter
kraver detta. Styrelsen ar beslutfér om ordféranelet vice ordféranden och minst hélften av
ovriga ledamaoter ar narvarande. Kallelse till dsgas moten ska alltid skickas till revisorerna.



8 9 Firmatecknare

Foreningens firma tecknas av tva i foreningen,rfiirgens ordférande eller vice ordférande
tilsammans med kassoren. Styrelsen utser en s@yeelamot att teckna firma i kassorens stélle,
da denne ar forhindrad. Vid kan styrelsen utfardiankt att teckna firma i vissa arenden.

§ 10 Uppldsning av féreningen

Beslut om uppldsning av foreningen ska fattas aerfingens arsméte samt darefter vid
foreningsméte som halls tidigast en manad eftendist. Arendet ska omnamnas i kallelsen till
motet. Beslut om upplésning av féreningen kan fateas med annat an med fyra femtedels (4/5)
majoritet bland de narvarande medlemmarna. Vidagsphgen av féreningen éverlamnas
tillgangarna till féreningens forbund eller kommune

Liten ordlista for féreningsarbete

Absolut majoritet: Mer an hélften av de narvamand
Acklamation: Ro6stning genom ja- eller nejrop.
Ansvarsfrihet (bevilja): Godkanna styrelsens garkhet i efterhand
Ajournera: Skjuta upp motet till en senare tialgu
Bokslut: Kassoren gor ett skriftligt bokslut viceés slut.

Inkomsterna och utgifterna laggs ihop var for sig.
Skillnaden mellan dessa blir arets resultat. Dalita
vinsten for aret (kan aven vara forlust). Vinstérsten
fors over till nasta ar

Bordlagga: Skjuta upp ett arende till en setidpunkt

Budget: Ekonomisk planering for en viss tidsperi

Delegera: dverlata beslutet, t ex till en konténit

Ekonomisk beréattelse: Redovisning 6ver inkomstér wtgifter och resultat
over det gangna aret

Ersattare: Person som deltar i méte om den orditegtamoten
inte kan komma

Firmatecknare: Person som har utsetts att i fdgams namn skriva sin

namnteckning pa olika slags handlingar (inbetalaing
utbetalningar, bidragsansokningar m.m.)

Foredra ett arende: Berétta om ett &rende innm@nifigen/styrelsen ska
fatta beslut om det

Foredragningslista: Lista 6ver arenden som slaibhbdlas pa ett mote

Ideell forening: En foérening som inte bedriverda$iverksamhet

Interimsstyrelse: En tillfallig styrelse som baka fungera en kort tid, i
regel da en forening ska bildas

Justera protokollet: Kontrollera och godkannagiollet

Justeringsman: En person som har utsetts att godkdrotokollet

Kompromissa: Tva eller flera personer gor eftaegifor att uppna
enighet

Ledamot: Deltagare (t ex i styrelsen)

Majoritet: Flertalet, de flesta

Ordinarie ledamot: Person vald till en styrejgenfor ersattare)

Protokoll: Skriftlig redogdrelse av arenden ocklbeunder ett

mote



Protokollsutdrag:
Remiss:

Revisionsberattelse:
Revisor:

Réakenskapsar:
Rostraknare:
Sluten omroéstning:
Stadgar:
Valberedning:

Verksamhetsberattelse:

Aterremiss:

Oppen omréstning:

Bara ett av arendena skrivsauskilt
arendet 6verlamnas till ndgon, vilket béveatt denna
skall yttra sig (skriftligt) om fragan innan marttta
beslut
Revisorernas skriftliga gkaimg av styrelsens arbete
med forslag om ansvarsfrihet ska beviljas eller gj
Person som ar utsedd att kontrolleratkass
rakenskaper (skall ocksa granska verksamheten)
Tiden mellan tva bokslut
Personer som har utsetts att rélster
Omrdstning dar man anvandssedllar
Regler for hur en férening ska fungera
Sarskilt utsedda personer som féredlka personer
som bor valjas till ordinarie styrelseledamdétesattare,
revisorer m.fl.
Skriftlig berattelse 6\at foreningen gjort under det
gangna aret
Den som yttrat sig far tillbaka arerfée nytt yttrande
(se remiss)
Omrdstning dar man vet hur d&iefa medlemmarna
rostar. Om omrostningen ska vara "hemlig” anvands
sluten omrostning (se ovan)



