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Policy for resor och moten

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen upphéver Trafiksdkerhets- och resepolicy antagen av
kommunstyrelsen den 28 oktober 2013 § 314.

Kommunstyrelsen antar Policy for resor och méten.

Sammanfattning av arendet

Kommunstyrelsen beslutade den 16 december 2021 § 461 att dterremittera forslag
till policy for resor och méten till forvaltningen. Av dterremissen framgér att
forslaget ska arbetas om sa att det ocksa innehéller funktions-, tids-, effektivitets-
och kostnadsmassig hansyn till olika funktioner, t.ex. hemtjdnstens
arbetsforutséttningar. Vidare framgar att specificerade strackor ska tas bort samt
att alla transportsétt kompletterar varandra.

Forvaltningen har arbetat om forslagen till policy och riktlinjer enligt
intentionerna i dterremissen sd att hinsyn tas till resurseffektivitet, trafiksdkerhet,
ekonomi, dndamalsenlighet och miljopaverkan. Val av fardsitt ska goras utifran
en samlad beddmning av dessa perspektiv. Specificerade strickor géllande gang,
cykel och flyg ér borttaget.

For kommunens egna fordon géller att inkdp av fordon och brénsle ska ske med
inriktning att fordonsflottan, inklusive arbetsmaskiner, ska vara fossiloberoende
senast ar 2030 enligt plan for fossiloberoende forvaltning. Respektive verksamhet
ansvarar for att skapa optimal ruttplanering for en andamélsenlig, kostnads- och
resurseffektiv verksamhet med god arbetsmiljo och minsta mojliga miljopaverkan.

Héarryda kommuns trafiksékerhets- och resepolicy antogs av kommunstyrelsen
den 28 oktober 2013 § 314. Policyn bestér av tva delar; en trafiksékerhetspolicy
med tillhorande riktlinjer for fordonskrav samt en resepolicy. For att gora policyn
mer lattillgénglig foreslar forvaltningen att trafiksékerhets- och resefragor delas
upp 1 separata styrdokument — en policy for resor och moten med tillhdrande
riktlinjer samt riktlinjer for trafiksékerhet och fordonskrav for férvaltningen.
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Beslutsunderlag

e Tjinsteskrivelse den 14 mars 2022

e Protokollsutdrag dterremitterat drende — Kommunstyrelsen den 16
december 2021 § 461

e Policy for resor och moten — forslag, den 14 mars 2022

e Riktlinjer for resor och méten - forslag den 14 mars 2022

e Nuvarande trafiksdkerhets- och resepolicy antagen av kommunstyrelsen
den 28 oktober 2013 § 314

e Tjinsteskrivelse den 22 november 2021

e Policy for resor och méten — forslag, den 25 oktober 2021

Arendet

Hérryda kommuns trafiksékerhets- och resepolicy antogs av kommunstyrelsen
den 28 oktober 2013 § 314. Policyn bestér av tva delar; en trafiksékerhetspolicy
for kommunens medarbetare med tillhérande riktlinjer f6r fordonskrav samt en
resepolicy for medarbetare och fortroendevalda.

Forvaltningen har sett ver trafiksidkerhets- och resepolicyn med syfte att
formedla kommunens nuvarande syn och mélsittning 1 dessa fragor. For att gora
policyn mer lattillgénglig foresldr forvaltningen att trafiksidkerhets- och resefragor
delas upp 1 separata styrdokument — en policy for resor och méten for kommunens
medarbetare med tillhorande riktlinjer samt riktlinjer for trafiksidkerhet och
fordonskrav for forvaltningen.

Kommunstyrelsen behandlade forslag till policy for resor och moten den 16
december 2021 § 461, varvid drendet aterremitterades till forvaltningen.
Forvaltningen har nu arbetat om forslaget till policy for resor och moten utifran
intentionerna 1 aterremissen sa att det vid val av fardsitt ska tas hdnsyn till flera
olika perspektiv, sa som resurseffektivitet, trafiksdkerhet, ekonomi,
dandamalsenlighet och miljopaverkan. Val av fardsatt ska goras utifrén en samlad
bedomning av dessa perspektiv. Specificerade striackor géllande flygresor, gdng
och cykel ir borttaget.

Manga av kommunens verksamheter forutsétter transporter pa olika sitt, t ex
hemtjénst, fastighetsservice och kommunal hélso- och sjukvard. Fér kommunens
egna fordon géller att inkdp av egna fordon och brénsle ska ske med inriktning att
fordonsflottan, inklusive arbetsmaskiner, ska vara fossiloberoende senast ar 2030
enligt plan for fossiloberoende forvaltning. Respektive verksamhet ansvarar for att
skapa optimal ruttplanering for en dndamaélsenlig, kostnads- och resurseffektiv
verksamhet med god arbetsmiljo och minsta mojliga miljopéverkan.

Policy och riktlinjer for resor och méten

Forslaget till ny policy for resor och moéten syftar till att frimja ett resurseffektivt,
trafiksdkert, ekonomiskt, andamélsenligt och miljomedvetet resande.
Forvaltningens riktlinjer for resor och méten syftar till att ytterligare konkretisera
vad som giller vid genomforande av resor.

Policyn omfattar alla medarbetare och géller for alla tjédnsteresor samt vid
planering och genomforande av mdten som innebér tjdnsteresor och som betalas
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av Hirryda kommun. Den nya policyn for resor och méten foreslas att inte
omfatta fortroendevalda, framst for att likstdlla policyn med 6vriga policyer i
kommunen dir fortroendevalda séllan pekas ut sdrskilt. Daremot foljer ofta av
gingse tillampning att fortroendevalda foljer samma hantering som det som géller
for forvaltningen. Det regelverk som ska gilla for fortroendevalda beslutas
formellt av kommunfullméktige, den foreslagna policyn for resor och méten
foreslas beslutas av kommunstyrelsen. De riktlinjer for resor och méten som
ytterligare ska konkretisera tillimpningen av policyn faststélls av
kommundirektdren efter beslut om policyn. Aven riktlinjer for trafiksiikerhet och
fordonskrav ska faststéllas av kommundirektoren.

Det omarbetade forslag till policy for resor och méten innefattar ett fortydligande
gillande val av fardsitt vid tjansteresor samt ett tilligg kring méten och
konferenser. Infor varje tjénsteresa ska resans nddvandighet dvervégas och finns
fungerande alternativ, som t ex distansmote, ska det véljas 1 forsta hand.

Ekonomiska konsekvenser

En 6kad medvetenhet hos medarbetare kring resor och méten kan bidra till att
minska kommunens utgifter. Kostnader for tjdnsteresor innefattar bland annat
utgifter for bil, tag, flyg, hotell, transfer, maltider, representation, traktamenten
samt administration for bokning och uppf6ljning av resor och resekostnader.

Om fler medarbetare i storre utstrackning valjer distansmote/hybridmote i de fall
det ar mojligt eller de mer resurs- och kostnadseffektiva resalternativen sdsom
cykel, gang eller kollektivtrafik kan kommunens resekostnader minska.
Uppf6ljningen av policy for resor och moten blir sdledes en visentlig del for att
kunna utvérdera de ekonomiska konsekvenserna av forslaget.

Forvaltningens bedomning

Forvaltningen har arbetat om det tidigare forslaget till policy for resor och moten
enligt intentionerna i terremissen. Forslaget till policy for resor och méten ar ett
verktyg for att fa ett resurseffektivt, trafiksdkert, ekonomiskt, &andamalsenligt och
miljomedvetet resande. Val av fardsitt ska ske enligt en samlad bedomning
utifrdn dessa perspektiv. Forslaget pekar ocksé pé vikten av att alltid prova om
moten som kréver resor istillet kan genomforas digitalt.

Peter Lonn Birgitta Flardh
Kommundirektor Utvecklingschef
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SAMMANTRADESPROTOKOLL HARRYDA

Kommunstyrelsen \ KOMMUN

Sammantradesdatum
2021-12-16

§ 461 Dnr 2019KS756

Policy for resor och moten

Beslut

Kommunstyrelsen dterremitterar drendet till forvaltningen for att arbeta om forslaget sé att
policy och riktlinjer ocksa innehaller funktions-, tids-, effektivitets- och kostnadsmaéssig
hénsyn till olika funktioner, t.ex. hemtjénstens arbetsforutsittningar. Vidare ska specificerade
strackor tas bort och funktionen av resor maste ses i ett ’dorr till dorrperspektiv”’. Alla
transportsitt kompletterar varandra, det dr funktionen av forflyttning och den samlade
beddmningen utifran ovan som ska vara styrande av val av transportsétt.

Sammanfattning av arendet

Héarryda kommuns trafiksékerhets- och resepolicy antogs av kommunstyrelsen den 28 oktober
2013 § 314. Policyn bestér av tva delar; en trafiksédkerhetspolicy for kommunens medarbetare
med tillhorande riktlinjer for fordonskrav samt en resepolicy for medarbetare och
fortroendevalda.

Forvaltningen har sett 6ver trafiksékerhets- och resepolicyn med syfte att formedla
kommunens nuvarande syn och malséttning i dessa fragor. For att géra policyn mer
lattillgédnglig foreslar forvaltningen att trafiksdkerhets- och resefragor delas upp i separata
styrdokument — en policy for resor och méten for kommunens medarbetare med tillhorande
riktlinjer samt riktlinjer for trafiksédkerhet och fordonskrav for forvaltningen.

Policy och riktlinjer f6r resor och moten har setts 6ver ur ett hallbarhetsperspektiv och i linje
med kommunens Agenda 2030-arbete. Forslaget innefattar ett fortydligande av
prioritetsordningen vid val av fardsétt vid tjansteresor samt ett tilligg kring méten och
konferenser. Policyn syftar till att frimja ett resurseffektivt, trafiksékert och miljomedvetet
resande. Policyn ska styra mot god hushéllning med resurser och bidra till minskad paverkan
pa milj6 och klimat.

Beslutsunderlag
e Tjinsteskrivelse 22 november 2021
e Policy for resor och mdten — forslag, 25 oktober 2021
e Riktlinjer for resor och méten - forslag 25 oktober 2021
e Nuvarande trafiksékerhets- och resepolicy antagen av kommunstyrelsen den 28

oktober 2013 § 314

Signatur justerande Utdragsbestyrkande

PBgge! 1 HH2461



SAMMANTRADESPROTOKOLL HARRYDA

Kommunstyrelsen KOMMUN

Sammantradesdatum

2021-12-16

Forslag till beslut pd sammantradet

Per Vorberg (M) foreslar med instimmande av Patrik Linde (S) att

kommunstyrelsen dterremitterar drendet till forvaltningen for att arbeta om forslaget s att
policy och riktlinjer ocksa innehaller funktions-, tids-, effektivitets- och kostnadsmaéssig
hénsyn till olika funktioner, t.ex. hemtjénstens arbetsforutsittningar. Vidare ska specificerade
strackor tas bort och funktionen av resor maste ses 1 ett ”dorr till dorrperspektiv”. Alla
transportsdtt kompletterar varandra, det dr funktionen av forflyttning och den samlade
beddmningen utifrdn ovan som ska vara styrande av val av transportsétt.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om kommunstyrelsen bifaller Per Vorbergs forslag och finner att sé sker.

Paragrafen ar justerad

Signatur justerande Utdragsbestyrkande

PBgge! 2862461



Utvecklingsfunktionen H A RRY DA

2022-03-14

2019KS756 \ KOMMUN

Antagen av kommunstyrelsen 2022-xx-xx § x

Policy for resor och moten

Tjansteresor dr en nddvindig del 1 Harryda kommuns verksamhet och utgor
ett medel for att fullgéra kommunens olika uppdrag. Samtidigt innebér resor
en miljobelastning, risker for resendren och medtrafikanter samt kostnader 1
tid och pengar. Med planering kan resor styras mot att de sker effektivt,
sakert och pd ett miljomassigt bra sétt.

Denna policy med tillhdrande riktlinjer omfattar alla medarbetare och géller
for alla tjénsteresor samt vid planering och genomforande av moten som
innebdr tjinsteresor och som betalas av Hiarryda kommun.

Policyn giller inte for medarbetares resor till och frén arbetet. Som
arbetsgivare arbetar Harryda kommun pa olika sétt for att uppmuntra
medarbetare till att ga, cykla, aka kollektivt eller saméka till och fran
arbetet.

Naérmare anvisningar och végledning anges i Riktlinjer f6r resor och moéten.

Syfte

Policyn ska frimja ett resurseffektivt, trafiksékert, ekonomiskt,
dndamalsenligt och miljomedvetet resande. Policyn for resor och moten ar
ett verktyg for att styra mot ett mer effektivt resande utifrdn ovanstdende
perspektiv.

Tjansteresor och moten

Infor en tjénsteresa ska resans nddvéandighet overvégas. Finns fungerande
alternativ, som t ex distansméte, ska det véljas i forsta hand. Kommunen
tillhandahaller digitala verktyg for distansmoten.

Vid behov av tjansteresa géller att planera och vélja fardsétt sd att resan kan
ske resurseffektivt, trafiksékert, ekonomiskt, &ndamaélsenligt och
miljomedvetet. Fardsatt véljs utifrdn en samlad beddmning utifrdn dessa
perspektiv och gors utifrdn denna prioriteringsordning:

géng eller cykel

kollektivt med tdg, buss, sparvagn, bat
verksamhets- eller bilpoolsbil

privat bil eller taxi

flyg

Da flyg viljs som transportsétt ska miljopaverkan sérskilt bedomas i relation
till faktorer som tidsvinst och effektivitet.
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Kommunens egna fordon

Manga av kommunens verksamheter forutsétter transporter pd olika sétt, t
ex hemtjénst, fastighetsservice och kommunal hélso- och sjukvard. For
kommunens egna fordon giller att inkdp av egna fordon och brénsle ska ske
med inriktning att fordonsflottan, inklusive arbetsmaskiner, ska vara
fossiloberoende senast ar 2030 enligt plan for fossiloberoende forvaltning.
Respektive verksamhet ansvarar for att skapa optimal ruttplanering for en
andamalsenlig, kostnads- och resurseffektiv verksamhet med god
arbetsmiljo och minsta mdjliga miljopéverkan.

Maoéten och konferenser

Den som organiserar ett mote eller konferens som innebér resor ska bedéma
om det istdllet kan ske via ndgon form av distansméte eller hybridméte, dvs
mote med deltagare bade fysiskt ndrvarande och pa distans. Om distansméte
inte dr mojligt ska moten/konferenser planeras s att s manga som majligt
kan dka kollektivt, ga eller cykla for att begrdansa resandet i den mén som
gér.

Ansvar, uppfoljning och revidering

Varje medarbetare har ansvar for att planera sina resor i enlighet med
policyn. Chefer ansvarar for att policyn &r kénd i organisationen och for
uppfoljning av att policyn efterlevs i1 respektive verksamhet.

Personalfunktionen ska vid behov utvardera och bedéma behovet av att
revidera policyn och tillhorande riktlinjer.

2
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Utvecklingsfunktionen H A RRY DA

2022-03-14

2019KS756 - KOMMUN

Faststillt av kommundirektor 2022-xx-xx

Riktlinjer for resor och moten

Policy for resor och méten anger forhdllningsséatt kring resor 1 tjansten.
Dessa riktlinjer syftar till att konkretisera vad som géller vid genomférande
av resor.

Tjansteresor och moten

Tjansteresor ingar som en nddvéndig del 1 Hirryda kommuns verksamhet
och utgor ett medel for att fullgéra kommunens olika uppdrag. Samtidigt
innebér resor en miljobelastning, risker for resendren och medtrafikanter
samt kostnader i tid och pengar. Tjénsteresor som kan erséttas eller inte &r
nodvéndiga ska darfor alltid undvikas. Finns fungerade alternativ till
tjénsteresa, som t ex distansmdte, ska det véljas i forsta hand. Kommunen
tillhandahéller digitala verktyg for distansmoten.

Vid behov av tjdnsteresa géller att planera och vélja fardsétt sa att resan kan
ske resurseffektivt, trafiksékert, ekonomiskt, &ndamaélsenligt och
miljomedvetet. Fardsétt véljs utifrdn en samlad bedomning utifrdn dessa
perspektiv och gors utifran denna prioriteringsordning:

e gang eller cykel

e kollektivt med tdg, buss, sparvagn, bat
e verksamhets- eller bilpoolsbil

e privat bil eller taxi

o flyg

Cykel, moped och motorcykel

Vid anvindning av cykel, elmoped, elcykel, eller elsparkcykel ska hjalm
anvindas. Motorcykel hor till de fordon som utsétter de resande for de
storsta skaderiskerna. Mopeder och andra fordon med tvataktsmotorer
orsakar hoga utsldpp av hélsofarliga &mnen. Tjénsteresa med dessa fordon
ska dérfor inte forekomma.

Samékning

Kan inte kollektivtrafik tillgodose behoven vid resor dir flera resenirer har
gemensamt mal ska samordning och alternativa resviagar Gvervigas for
samakning.

Privatbil och taxi

Erséttning for anvindning av egen bil utgar i normalfallet inte om det finns
rimliga alternativ att resa med kollektivtrafik, t ex vid resa fran Hérryda
kommun till och fran Goéteborg. Inte heller utgar erséttning for
parkeringsavgift vid anvindning av egen bil om resan rimligen hade kunnat
ske med kollektivtrafik. Narmaste chef beslutar om erséttning ska utga. Vid
resa med bil ska samakning ske nér sd dr mojligt. Vid resa med taxi ska el-

eller fossilfria fordon efterfragas och viljas i1 forsta hand. Riktlinje

Talar om hur man i normalfallet

bor hantera en fraga.

Page 421 of 461



Flyg
Da flyg viljs som transportsitt ska faktorer som tidsvinst och effektivitet

beddmas i relation till miljopaverkan.

Bokning av resa, ekonomiklass, bonus och forméaner

Vid bestéllning av resa ska billigaste alternativ véljas, huvudregeln ar
ekonomiklass eller 2:a klass. Undantag fran detta maste godkinnas av
nirmaste chef. Det ligger pa resenidren att redovisa skidl om undantag
overvags.

Bonus och andra formaner som erhélls 1 samband med tjdnsteresa far inte
nyttjas for privat bruk utan ska tillfalla kommunen. Detta géller alla former
av personliga formaner som t ex bonuspoéng, fribiljetter, gratisnitter mm.
Erséttning for forsening, sa kallad restidsgaranti, tillfaller kommunen.

Alla resor ska planeras i sd god tid som mojligt for att underlétta
samordning och bokning av fordelaktiga biljetter och fardsitt. Bokning ska
ske via kommunens upphandlade resebyréd/resetjanst.

Maoéten och konferenser

Den som organiserar ett mote eller konferens som innebér resor ska bedéma
om det istdllet kan ske via ndgon form av distansméte eller hybridméte, dvs
mote med deltagare bade fysiskt ndrvarande och pa distans. Om distansmote
inte 4r mojligt ska moten/konferenser planeras s att s manga som majligt
kan dka kollektivt, ga eller cykla for att begrdnsa resandet i den mén som
gér.
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: HARRYDA 1(3)
KOMMUN

Sektorn for administrativt stod

Trafiksakerhetspolicy

Harryda kommun strdvar i alla l14gen efter att forebygga riskerna for att anstéll-
da/fortroendevalda ska drabbas av ohalsa eller olycksfall. Detta géller ocksa trafiksa-
kerheten. I var policy tar vi hansyn till trafiksakerhet, kostnadseffektivitet, arbetsmiljo
vid tjansteresor och miljo. Policyn ska ocksa ses som ett led i kommunens arbete med
att minska koldioxidutslappen.

Kommunstyrelsen faststéller darfor foljande trafiksakerhets- och resepolicy for verk-
samheten:

Hérryda kommun ska:

- varje ar, som en del i det systematiska arbetsmiljoarbetet, inventera och identifi-
era de risker som anstéllda i verksamheten utsatts for vid resor i tjansten. Alla
risker ska bedémas efter allvarlighetsgrad.

- varje ar ga igenom trafikssakerhetspolicyn och uppdatera den vid behov. Alla
anstallda ska ges den kunskap, motivation, information och utbildning som be-
hovs for att folja policyn.

- folja utvecklingen inom trafiksékerhetsomradet och halla sig uppdaterad om nya
lagar och férordningar.

Kontroll av korjournaler, fardskrivardiagramblad, tillbuds- och olycksrapportering,
ruttplanering, tankning och bransletyp ar exempel pa vad som ska inga i uppfoljningen.

Kommunens anstallda ska:

- haden behdrighet och halsa som kravs for att pa ett trafiksakert satt kora i tjans-
ten.

- ha gott omdéme i trafiken.

- nér den anstéllde regelbundet kor under svara forhallanden och inte kan stélla in
kdrningen, till exempel hemtjanst- och viss beredskapspersonal, ska han eller
hon ga igenom en trafiksakerhetsutbildning och kérning pa halkbana vart tredje
ar.

- gaigenom lastsakringsutbildning vartannat ar, om han eller hon framfor tunga
fordon (>3,5 tons totalvikt).

- anvanda varselvast vid arbete pa eller vid vag.
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- gaigenom utbildningen ”Arbete pa vag” med godkant resultat, om han eller hon
arbetar pa vag.

Trafiksékert beteende

Om bil anvands som fardmedel ska restiden, inklusive tiden for tjansteutdvningen,
inte vara mer an 12 timmar per dygn. Tjansteresor med bil ska planeras sa att den
anstallde far minst 11 timmars sammanhangande vila.

- Enensam forare ska inte utfora resor med bil om restiden ar mer an fyra timmar
enkel véag.

- Motorcykel och moped ar inte tillatet vid tjansteresor.

- Foraren bor undvika mobilsamtal under bilresan. Vid eventuella mobilsamtal
ska handsfree-utrustning anvéandas.

- I kommunens bilar ska det finnas en EU-godkand reflexvést och skyddshands-
Kar.

- Vid tjansteresa med cykel ska cykelhjalm anvéndas.

Om det blir skador pa kommunens fordon ska fordonsansvarig meddelas omedel-
bart. Alla former av boter for trafikforseelser betalas av foraren.

Riktlinjer for fordonskrav

Tjénstebilar
Omfattar alla fordon som leasas, kops eller hyrs for att anvédndas inom kommunens
verksambheter.

Sékerhet

- Minsta tillatna monsterdjup ar 3 mm for sommardéack och 5 mm for vinterdack.
- Minst fyra stjarnor vid provning enligt EURO-NCAP eller motsvarande.

- Tjanstevikt i intervallet 950 till 1700 kg*

- ABS-bromsar och antisladdsystem

- Av kommunen godkant alkolas

* = Minibussar och latta lastbilar undantagna

Miljo
Kommunens fordon ska sé langt det &r mojligt uppfylla Trafikverkets forslag for defini-
tion av miljéfordon. Vid inkdp av fordon géller foljande prioritetsordning:

1. Fordon med reducerat formansvarde
2. Godkéanda miljéfordon enligt beslut i Stockholm och Malmé stad.
3. Mest branslesnéla alternativet

Décken pa kommunens fordon ska vara fria fran HA-oljor. Fore slutet av 2015 ska

det genomsnittliga koldioxidutslappet fran kommunens personbilar vara under
140g/km.
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Resepolicy

Harryda kommun vill fortsatta sin aktiva satsning pa miljéarbete. Darfor ar det vik-
tigt att vi tillsammans, medarbetare och fortroendevalda, tanker igenom vara val av
resor och om de gar att géra mer miljévanliga. Genom att gemensamt men ocksa
individuellt fundera Gver vara resvanor kan vi gora skillnad. Denna policy ska ses
som en hjélp for hur vi ska minska var miljopaverkan samtidigt som arbetet gors pa
ett effektivt och bra sétt.

Riktlinjer vid resor ~
Tank till innan — finns det andra alternativ till resan? Ar det till exempel mojligt
med distansarbete eller distansmote via telefon, webb eller video?

Gar det att resa kollektivt i tjansten? Du ar sjalv ansvarig for att géra en genomtankt
bedémning och arbetsplatserna kan underlatta genom att tillhandahalla kollektivtra-
fikkort.

Ar resan kortare &n en och en halv kilometer? Gor den da garna till fots eller med
cykel. Kommunen kan underlatta genom att tillhandahalla cyklar och annan utrust-
ning.

Om det inte ar praktiskt mojligt att resa kollektivt, cykla eller ga ar bilen alternativet
inom kommunen. Miljopaverkan kan minska genom att du valjer ett mindre fordon
eller samaker. Anvand i forsta hand kommunens bilar eller hyrbil i tjansten.

Vid langre resor i tjansten géller i forsta hand buss eller tag. Flygresor har stor mil-
jopaverkan och &r bara ett val nar andra alternativ saknas. Det innebér till exempel
att resor till Stockholm, Képenhamn och liknande stader med goda forbindelser i
forsta hand sker med buss eller tag. Forst nar en resa med tag eller buss innebér en
betydande langre restid ses flyg som ett alternativ.

Antagen av kommunstyrelsen 2013-10-28, § 314
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Policy for resor och moten

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen upphéver Trafiksdkerhets- och resepolicy antagen av
kommunstyrelsen den 28 oktober 2013 § 314.

Kommunstyrelsen antar Policy for resor och méten.

Sammanfattning av arendet

Harryda kommuns trafiksékerhets- och resepolicy antogs av kommunstyrelsen
den 28 oktober 2013 § 314. Policyn bestér av tva delar; en trafiksékerhetspolicy
for kommunens medarbetare med tillhorande riktlinjer for fordonskrav samt en
resepolicy for medarbetare och fortroendevalda.

Forvaltningen har sett ver trafiksékerhets- och resepolicyn med syfte att
formedla kommunens nuvarande syn och malsittning i1 dessa fragor. For att gora
policyn mer léttillganglig foreslar forvaltningen att trafiksdkerhets- och resefragor
delas upp 1 separata styrdokument — en policy for resor och méten for kommunens
medarbetare med tillhorande riktlinjer samt riktlinjer for trafiksidkerhet och
fordonskrav for forvaltningen.

Policy och riktlinjer for resor och moten har setts 6ver ur ett hillbarhetsperspektiv
och i linje med kommunens Agenda 2030-arbete. Forslaget innefattar ett
fortydligande av prioritetsordningen vid val av fardsétt vid tjdnsteresor samt ett
tillagg kring moéten och konferenser. Policyn syftar till att framja ett
resurseffektivt, trafiksékert och miljomedvetet resande. Policyn ska styra mot god
hushéllning med resurser och bidra till minskad péverkan pa milj6 och klimat.

Beslutsunderlag

e Tjinsteskrivelse 22 november 2021

e Policy for resor och moten — forslag, 25 oktober 2021

e Riktlinjer for resor och méten - forslag 25 oktober 2021

e Nuvarande trafiksékerhets- och resepolicy antagen av kommunstyrelsen
den 28 oktober 2013 § 314

1(4)

Page 426 of 461



Arendet

Héarryda kommuns trafiksékerhets- och resepolicy antogs av kommunstyrelsen
den 28 oktober 2013 § 314. Policyn bestar av tva delar; en trafiksdkerhetspolicy
for kommunens medarbetare med tillhorande riktlinjer for fordonskrav samt en
resepolicy for medarbetare och fortroendevalda.

Forvaltningen har sett over trafiksdkerhets- och resepolicyn med syfte att
formedla kommunens nuvarande syn och malsittning i1 dessa fragor. For att gora
policyn mer lattillganglig foreslar forvaltningen att trafiksékerhets- och resefragor
delas upp 1 separata styrdokument — en policy for resor och moten for kommunens
medarbetare med tillhérande riktlinjer samt riktlinjer for trafiksédkerhet och
fordonskrav for forvaltningen.

Policy och riktlinjer for resor och méten

Forslaget till ny policy for resor och moten syftar till att framja ett resurseffektivt,
trafiksdkert och miljomedvetet resande. Policyn ska styra mot god hushéllning
med resurser och bidra till minskad paverkan pa miljo och klimat. Forvaltningens
riktlinjer for resor och moéten syftar till att ytterligare konkretisera vad som géller
vid genomforande av resor.

Policyn omfattar alla medarbetare och géller for alla tjdnsteresor samt vid
planering och genomférande av méten som innebér tjdnsteresor och som betalas
av Harryda kommun. Den nya policyn for resor och méten foreslas att inte
omfatta fortroendevalda, frimst for att likstdlla policyn med 6vriga policyer i
kommunen dir fortroendevalda séllan pekas ut sdrskilt. Daremot foljer ofta av
géingse tillampning att fortroendevalda foljer samma hantering som det som géller
for forvaltningen. Det regelverk som ska gilla for fortroendevalda beslutas
formellt av kommunfullméktige, den foreslagna policyn for resor och moten
foreslas beslutas av kommunstyrelsen. De riktlinjer for resor och moten som
ytterligare ska konkretisera tillimpningen av policyn faststélls av
kommundirektdren efter beslut om policyn. Aven riktlinjer for trafiksikerhet och
fordonskrav faststélls av kommundirektoren.

Forslaget innefattar ett fortydligande av prioritetsordningen vid val av fardsatt vid
tjdnsteresor samt ett tilldgg kring moten och konferenser. Infor varje tjdnsteresa
ska resans nodvandighet overvégas och finns fungerande alternativ, som t ex
distansmote, ska det viljas 1 forsta hand. Av prioriteringsordningen framgar att
om resan dr under 1,5 km ska ging eller cykel ska viljas om mgjligt. Vid langre
resor ska kollektivtrafik viljas, darefter verksamhets- eller bilpoolsbil.
Anvindning av egen bil eller taxi ska endast ske i undantagsfall. Flygresor ska
undvikas da det innebér stora utsldpp och paverkan pé klimatet och ska endast
véljas for resor som dr ldngre &n 50 mil.

Klimatkompensation &r en metod for att hantera utslédpp av véxthusgaser som
uppkommer 1 olika branscher som flyg, post och byggbranschen. Det finns sedan
manga ar mdjlighet att klimatkompensera for flygresor. Konstruktionen ser lite
olika ut hos olika flygbolag och innebir att resenédren betalar ett tilldgg
motsvarande utsldppen. Idag erbjuder de flesta stora flygbolag att
klimatkompensera sina resenérers flygningar. Klimatkompensationen gér till olika
typer av projekt med syfte att minska utslapp men kan ocksé g4 till att kopa upp
utslappsrattigheter vilket gor att utslippen av framforallt koldioxid minskar pa en
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annan plats eller verksamhet. Handelssystemet med utsléppsrattigheter bygger pa
att en budget sétts pd hur mycket ton koldioxid som far slédppas ut arligen. For
2021 har EU bestamt ett tak pa max 1,5 miljarder ton i utsléapp fran koldioxid.

Det pagér dessutom ytterligare utveckling inom flygbranschen for att minska
flygets klimatpaverkan. Forvaltningen foljer utvecklingen och har kontakt med
Swedavia for att ta del av nya losningar kring el- och biobransledrivna flyg. Det
finns idag flera flygbolag, till exempel SAS, som erbjuder sina resenérer att kopa
till biobrénsle 1 samband med flygresor genom sa kallade biobranslecheckar. Ett
kostnadsexempel pa tilldgg av biobrénsle till 100 procent av brénslet vid
flygningar mellan Goteborg till London, Frankfurt och Ziirich landar pa 900-2300
kr tur-och retur.

Biobrinslet som kdps in anvénds inte vid den flygning som resendren har kopt
biljett till utan anvéinds vid senare tillfdlle och anvdnds som en modell for att
skynda pa flygbranschens omstéllning till ett mer hallbart flygande. Nuvarande
regelverk kring flygsédkerhet tillater inte flygningar med mer &n 50 procent
biobrénsle.

Hiérryda kommuns héllbarhetsarbete

Policy och riktlinjer f6r resor och moéten har setts over ur ett héllbarhetsperspektiv
och tagits fram i linje med Hérryda kommuns Agenda 2030-arbete. Sedan 2018
arbetar kommunen aktivt med FN:s globala mal {for hallbar utveckling. I budgeten
som antogs av kommunfullméktige 2018 lyfts Agenda 2030 fram som ett av
kommunens prioriterade strategiska omraden. I den av kommunfullméktige
antagna strategiska planen for mandatperioden 2019-2022 framgar att Harryda
kommun ska bidra till en hallbar tillvixtregion genom att vara ett féreddme nér
det géller Agenda 2030 samt att aktivt bidra till arbetet med Klimat 2030 - Viistra
Gotaland stdller om.

Enligt strategisk plan for Agenda 2030-arbetet ska Harryda kommun ligga i
framkant vad géller miljo- och klimatarbetet pa kort och lang sikt. Planen lyfter
fram fyra sirskilda insatsomraden, dir fossilfri kommun 2030 ér en av dessa. Ar
2030 ska Hérryda vara en fossiloberoende kommun som en del av den
regiongemensamma kraftsamlingen Klimat 2030. Det innebér att utsldppen av
vixthusgaser ska minska med 80 procent frdn 1990-ars niva till &r 2030.

Ekonomiska konsekvenser

En 6kad medvetenhet hos medarbetare kring resor och méten kan bidra till att
minska kommunens utgifter. Kostnader for tjansteresor innefattar bland annat
utgifter for bil, tag, flyg, hotell, transfer, maltider, representation, traktamenten
samt administration for bokning och uppf6ljning av resor och resekostnader.

Forslaget till ny policy for resor och moéten innefattar ett fortydligande av
prioritetsordning vid val av fardsétt vid tjdnsteresa. Om fler medarbetare 1 storre
utstrickning véljer distansmote/hybridméte i de fall det d&r mojligt eller de mer
resurs- och kostnadseffektiva resalternativen sdsom cykel, gang eller
kollektivtrafik kan kommunens resekostnader minska. Uppfoljningen av policy
for resor och moten blir sdledes en visentlig del for att kunna utvérdera de
ekonomiska konsekvenserna av forslaget.

34
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Forvaltningens bedomning

Forslaget till policy for resor och moten ar ett av flera verktyg for att uppné mélet
om fossiloberoende kommun till 2030. Forslaget pekar pa vikten av att alltid
prova om moten som kréver resor istdllet kan genomforas digitalt. Policyns
foreslagna prioriteringsordning for val av fardsatt vid tjénsteresa syftar till att
styra mot fardsétt med minst klimatpaverkan.

Flyg som féardsétt kommer att kravas i vissa fall, till exempel vid internationellt
utbyte av olika slag. Forvaltningens bedomning ar att flygresor kortare dn 50 mil
ska undvikas, da flygets klimatpéverkan idag vida overstiger paverkan fran till
exempel tdg. I policyn foreslas dock att undantag kan goras vid betydande
olidgenheter for reseniren.

Forvaltningen foljer utvecklingen av 16sningen med sé kallade biobrénslecheckar
inom flyget, men bedomer 1 dagslidget inte att kommunen vid flygresor ska gora
tilliggskop av sddana checkar. Detta bor dock tas till fornyad provning dé dversyn
gors av policyn utifran hur laget ser ut da.

Peter Lonn Birgitta Flardh
Kommundirektor Utvecklingschef
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Utvecklingsfunktionen H A RRY DA

2021-10-25

2019KS756 - KOMMUN

Antagen av kommunstyrelsen 2021-xx-xx § x

Policy for resor och moten

Tjansteresor dr en nddvindig del 1 Harryda kommuns verksamhet och utgor
ett medel for att fullgéra kommunens olika uppdrag. Samtidigt innebér resor
en miljobelastning, risker for resendren och medtrafikanter samt kostnader 1
tid och pengar. Med planering och omtanke kan resor styras mot att resor
sker effektivt, sidkert och pa ett miljoméssigt bra sitt.

Denna policy med tillhdrande riktlinjer omfattar alla medarbetare och géller
for alla tjénsteresor samt vid planering och genomforande av moten som
innebdr tjinsteresor och som betalas av Hiarryda kommun.

Policyn giller inte for medarbetares resor till och frén arbetet. Som
arbetsgivare arbetar Harryda kommun pa olika sétt for att uppmuntra
medarbetare till att ga, cykla, aka kollektivt eller saméka till och fran
arbetet.

Naérmare anvisningar och végledning anges i Riktlinjer f6r resor och moéten.

Syfte

Ar 2030 ska Hirryda vara en fossiloberoende kommun, vilket innebir att
utsldppen av véixthusgaser ska ha minskat med 80 procent fran 1990-arsniva
till ar 2030*. Policyn for resor och méten ér ett verktyg for att uppnéd maélet
och syftar till att styra mot ett mer hallbart resande och minskad
klimatpdverkan till f61jd av resor i tjénsten. Policyn ska framja ett
resurseffektivt, trafiksdkert och miljomedvetet resande.

* Definitionen hamtad frén Klimat2030, Vistra Gotalandsregionens kraftsamling for
klimatfrégor.

Tjansteresor och moten

Infor en tjénsteresa ska resans nodvéandighet dvervégas. Finns fungerande
alternativ, som t ex distansmote, ska det véljas 1 forsta hand. Kommunen
tillhandahaller digitala verktyg for distansmdten.

Vid behov av tjansteresa géller att planera och vélja fardsétt si att energi-
anvindning och utsldpp av vixthusgaser och féroreningar minimeras. Resan
ska ocksa vara séker och kostnadseffektiv.

Nar en tjdnsteresa behovs ska val av fardsitt ske 1 foljande prioritetsordning:

géng eller cykel, om resan ér under 1,5 km
kollektivt med tag, buss, sparvagn, bét
verksamhets- eller bilpoolsbil

privat bil eller taxi (endast 1 undantagsfall)
flyg, dock ej kortare &n 50 mil

SNk WD -
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Vid resa med taxi ska elfordon eller fossilfria fordon efterfragas och viljas i
forsta hand. Vid resa med bil ska samékning ske nér sa dr mojligt.

Flyg kan endast anvédndas for resor som dr langre dn 50 mil, enkel vig.
Undantag kan endast goras vid betydande oldgenheter for resenédren. Beslut
om undantag ska tas 1 forvidg av ansvarig chef.

Kommunens egna fordon

For kommunens egna fordon géller att inkdp av egna fordon och brinsle ska
ske med inriktning att fordonsflottan, inklusive arbetsmaskiner, ska vara
fossiloberoende senast ar 2030.

Maoéten och konferenser

Den som organiserar ett mote eller konferens som innebér resor ska bedéma
om det istdllet kan ske via ndgon form av distansméte eller hybridméte, dvs
mote med deltagare bade fysiskt ndrvarande och pa distans. Om distansméte
inte dr mojligt ska moéten/konferenser planeras s att s manga som majligt
kan dka kollektivt, ga eller cykla for att begrdansa resandet i den mén som
gér.

Ansvar, uppfoljning och revidering

Varje medarbetare har ansvar for att planera sina resor i enlighet med
policyn. Chefer ansvarar for att policyn &r kénd i organisationen och for
uppfoljning av att policyn efterlevs 1 respektive verksamhet.

Personalfunktionen ska vid behov utvardera och bedéma behovet av att
revidera policyn och tillhorande riktlinjer.
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