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Revidering av valfardsnamndens dokumenthanteringsplan
gallande dodsbohandlaggning

Forslag till beslut

Vilfardsndmnden faststéller punkt 8.7.4 Dédsbohandlaggning i
Vilfdardsndamndens dokumenthanteringsplan och dartill kopplade
gallringsbeslut.

Vilfardsndmnden upphéver del 1 punkt 8.1 gidllande dodsboanmaélan i
Vilfdardsnamndens dokumenthanteringsplan faststilld av vilfairdsndmnden
den 9 mars 2022 § 46.

Sammanfattning av arendet

Enligt kommunens arkivreglemente, som antogs av kommunfullméktige den
26 februari 2018 § 31, ska varje myndighet uppritta en
dokumenthanteringsplan som redovisar namndens aktuella handlingar samt
gallringsfrister. Allmédnna handlingar fér inte forstoras utan att det sker med
stod av gallringsbeslut eller enligt lag eller forordning. Gallringsbeslut fattas
normalt 1 form av en dokumenthanteringsplan.

Den 1 juni 2022 godkinde vélfirdsndmnden samverkansavtalet avseende
dédsbohandliaggning for Harryda kommun, Lerums kommun, Mélndals stad
och Partille kommun. Frdn och med 1 oktober 2022 handldgger social- och
arbetsmarknadsforvaltningen i Mdlndals stad dodsbohandldggning for
Harryda kommun och pa grund av detta behover Vilfdrdsnimndens
dokumenthanteringsplan uppdateras.

Enligt forslaget kvarligger arkivansvar hos respektive nimnd och avslutade
akter forvaras hos respektive kommun i viantan pa gallring eller
slutarkivering. Handléggning sker i respektive ndimnds verksamhetssystem.
Handlingar som skall bevaras pa papper forvaras i nararkiv hos social- och
arbetsmarknadsforvaltningen i Molndals stad.
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Foreslagna dndringar:
Under avsnitt 8.1 1 Vilfdrdsndimndens dokumenthanteringsplan antagen 9
mars 2022 § 46, stryks stycket om dédsboanmélan:

Dodsboanmilan. samtliga Nararkiv 1 Gallras efter 5 ar Péirm hos handldggare i tva &r innan
handlingar i drendet overlamnande till Nararkiv 1‘

8.7.4 Dodsbohandliggning ersatter del 1 punkt 8.1 géllande dodsboanmaélan
och laggs till i Vilfardsndmndens dokumenthanteringsplan och
innehéllsforteckningen uppdateras.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse 30 augusti 2022
e 8.7.4 Dodsbohandliaggning i Vilfirdsnimndens
dokumenthanteringsplan

Malin Johansson Pernilla Wallén
Sektorschef Administrativ chef
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Handlingstyp Sortering Forvaringsplats | Bevaras/Gallras | Overforing till Anmirkning
kommunarkiv
8.7.4 Dodsbohandlaggning
Ansokan om doédsboanmélan Treserva Gallras efter 5 ér Ansdkan kan inkomma muntligen, leder

till en tjdnsteanteckning/aktualisering i
Treserva.

Checklista Papper, se anm Gallras vid Skickas till dodsbodeldgare/anhorig.
inaktualitet

Handlingar som ska bevaras pa papper
forvaras i1 nérarkiv hos social- och
arbetsmarknadsforvaltningen i Mdlndals
stad.

Dodsfallsintyg Treserva Gallras efter 5 ér

Underlag till utredning Papper /Treserva, | Gallras efter 5 ar Handlingar som ska bevaras pa papper

se anm forvaras i1 nérarkiv hos social- och

arbetsmarknadsforvaltningen i Mélndals
stad.

Ekonomisk sammanstillning Treserva Gallras efter 5 ér Inklusive kontoutdrag, fakturor, skulder
(som uppstétt p.g.a. dodsfallet).

Kvittenser Treserva Gallras efter 5 ar Mottagnings-/utlimningskvitton pa

eventuellt omhdndertagna kontanter,
bankmedel, nycklar m.m. Aven blankett
for kontanthantering avseende dodsbo.

Tillbaka till innehallsférteckning
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Fullmakt

Papper/Treserva, se
anm

Gallras efter 5 ar

Exempelvis fullmakt fran allménna
arvsndmnden/kammarkollegier eller
fullmakt fran anhorig till dodsboutredare
att ordna gravsittningoch/eller
administrera dodsboet.

Handlingar som ska bevaras pa papper
forvaras i1 nararkiv hos social- och
arbetsmarknadsforvaltningen i MoIndals
stad.

tillfor sakuppgifter till &rende

Protokoll 6ver hembesok Treserva Gallras efter 5 ar
Skrivelser/meddelanden som Treserva Gallras efter 5 ar

Skrivelser/meddelanden som inte
tillfor sakuppgift till drende

Papper/Outlook, se
anm

Gallras vid
inaktualitet

Handlingar som ska bevaras pa papper
forvaras i1 nararkiv hos social- och
arbetsmarknadsforvaltningen i MoIndals
stad.

Ansdkan om boutredningsman Treserva Gallras efter 5 ar Vid internationella dodsbon.
Beslutsunderlag/utredning Treserva Gallras efter 5 ar
Beslut Treserva Gallras efter 5 ar Om 6verldmnande av drende,

dodsboanmélan, begravning m.m.

Tillbaka till innehallsférteckning
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Fakturor for begravning Treserva Gallras efter 5 ér For ekonomiskt bistand till
begravningskostnader se
dokumenthanteringsplan for
Forsorjningsstod

Journalanteckningar Treserva Gallras efter 5 ar

Boutredning Treserva Gallras efter 5 ér

Deklaration Treserva Gallras efter 5 ér Original skickas till Skatteverket.

Dodsboanmailan Treserva Gallras efter 5 ér Underskriven handling skickas till
Skatteverket och kontaktperson for
dddsboet.

Avslutningsbrev Treserva Gallras efter 5 ar Skickas till kontaktperson for dodsboet.

Tillbaka till innehallsférteckning
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