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Utgangspunkter for bokning
e En lokal far anvandas under forutséttning att den ar bokad.

e Hyresgast &r en forening, en privatperson eller ett foretag som bokar
lokalen.

e Bokning far goras av person som ar 18 ar eller aldre.

e Forening utser genom styrelsebeslut en (1) kontaktperson som foretrader
foreningen i 6vergripande bokningsfragor.

e Bokning gors genom e-tjanst. En bokning &r klar ndr en bekréftelse
skickats till hyresgésten och i férekommande fall kontaktperson.

e Betalning sker genom kommunens betalningstjanst eller faktura. All
fakturering sker manadsvis i efterskott. Betalning sker enligt
kommunens faktureringsrutiner.

e Bokad tid far inte dverlatas pa annan eller hyras ut i andra hand utan
godkéannande av foreningsservice.

Avbokning

e Avbokning gors genom kommunens e-tjanst.
e Avbokning ska ske skyndsamt sa att tiden kan erbjudas nagon annan.
e Avbokad tid aterbetalas skyndsamt.

e Avbokning som gors 3 dagar eller narmare inpa den hyrda tiden maste
ha ett rimligt skal. Sadant skal kan till exempel vara sjukdom eller annat
som hyresgéasten inte kunna rada 6ver eller forutse. Omstandigheterna
rapporteras till foreningsservice, som beslutar om eventuell
betalningsbefrielse fore den bokade tidens start, annars debiteras
foreningen enligt géllande taxa.

e Foreningsservice kan avboka tid om det finns sarskilda skal. Exempel pa
sadant skal kan vara feldebitering, oférutsedd reparation, stadning eller
om lokalen behovs for kommunal verksamhet. Foreningsservice ska
med god framforhalining informera hyresgésten och kommunen ska
erbjuda alternativ lokal om sadan finns tillganglig.

e Foreningsservice kan avboka tid om andamalet med bokningen inte &r
forenligt med demokratiska principer eller forvéantas stora den allménna
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ordningen eller dventyra sékerheten for manniskor och egendom.
Beslutet bereds av féreningsservice i gemensam handlaggning med
kommunens sakerhetsfunktion och meddelas kommunstyrelsen.

Ordning i lokalen

e Lokalen far bara anvandas for den tid och det &ndamal som star i
bokningsbekraftelsen.

e Hyresgasten ansvarar for att medford utrustning (tex skor) ar
forenlig med lokalens andamal.

e | den bokade tiden ingar att aterstélla lokalen i ursprungligt skick.

e Hyresgasten ansvarar for att de som vistas i lokalen foljer aktuella
sékerhetsbestammelser. | bokningsbekraftelsen finns rutiner kring
larm, utrymning och brandskyddsutrustning.

e Hyresgasten ansvarar for att verksamheten bedrivs pa ett sddant satt
att den inte stor den allménna ordningen eller dventyrar
deltagares/publikens/allménhetens sakerhet i eller i anslutning till
lokalen.

e Ro&kning ar inte tilldtet i ndgon lokal och i forekommande fall,
exempelvis pa skolgard, inte heller tillatet i anslutning till lokalen.

e Fortaring av alkohol far bara forekomma i sarskilda lokaler i
enlighet med kommunens alkoholpolicy.

e Fortaring av mat och/eller dryck far bara forekomma i lokaler déar det
ar tillatet.

e Livsmedel som kan orsaka allvarlig allergisk reaktion, exempelvis
notter, far inte forekomma i nagon lokal.

e Sarskild utrustning eller hjalpmedel som kan paverka 6vriga
hyresgésters mojligheter att anvénda lokalen, exempelvis
handbollsklister/vax, far bara forekomma i lokaler dar det &r tillatet.

e Djur far tas med om det finns sarskilda skal i lokaler dar det ar
tillatet. Sadant skal kan exempelvis vara assistanshundar.

e Redskap, mdbler och utrustning stalls tillbaka pa plats.

e Hyresgast ansvarar for att Iamna lokalen i gott skick, exempelvis
plocka bort och slanga eventuellt skrap och avlagsna smuts som
uppstatt i samband med genomford aktivitet.

e Hyresgasten ser till att ansvarig person pa plats i lokalen kontrollerar
att dorrar och fonster ar stangda och lasta, vattenkranar och duschar
ar avstangda och lampor ér sléckta innan lokalen lamnas.
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e Omkladningsrum far anvandas 30 minuter fore aktivitet och 30
minuter efter avslutad aktivitet.

e For att undvika tilloud ska ytterddrren hallas last under aktiviteten sa
att inte obehoriga kan ta sig in i lokalen.

Vid tillbud

e Hyresgasten ska omgaende rapportera eventuella skador pa lokal
eller utrustning till Harryda kommun genom e-tjanst.

e Vid akuta drenden som exempelvis vattenlacka ska Fastighetsjouren
kontaktas pa telefonnummer som star i bokningsbekraftelsen.

e Vid exempelvis ordningsstdrning som kraver polisnarvaro eller
brandtillbud i eller vid lokalen - kontakta omedelbart SOS alarm pa
telefon 112.

e Harryda kommun ansvarar inte for personliga tillhérigheter och
vardesaker i lokalen.

e Klagomal och synpunkter pa lokalen lamnas via kommunens
klagomalshantering genom e-tjanst.

Hantering av nycklar/tagg

e Nycklar/tagg kvitteras ut av den som bokat lokalen och &r personlig.

e Anvand nyckelftagg aterlamnas senast fem arbetsdagar efter att
lokalen har anvants.

Stickprovskontroll
Stickprovskontroller gors i syfte att sakerstalla att lokaler anvands for avsett

andamal och att lokalerna kommer foreningslivet till del enligt de
prioriteringar som fullméktige faststallt.

Kontrollerna kan vara foranmélda eller oanmalda.

Om resultatet av kontrollen innehéller avvikelser kan tatare kontroller eller
sanktion bli aktuellt.

Genomford kontroll dokumenteras och lamnas till hyresgasten.

Sanktion

Sanktionsavgift enligt gallande taxor och avgifter och atgard enligt
sanktionstrappa.


http://www.harryda.se/foreningsstod
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Avstangning

Varning

Paminnelse

Paminnelse

Hyresgast som bryter mot hyresreglerna meddelas skriftlig pAminnelse.
Dialog sker med hyresgéasten eller i férekommande fall med hyresgéstens
utsedda kontaktperson gentemot kommunen.

Varning

Hyresgést som vid upprepade tillfallen bryter mot hyresreglerna meddelas
skriftlig varning. Hyresgasten ombes aterkomma med atgardsplan. Dialog
sker med hyresgésten eller i forekommande fall hyresgastens
ledningsfunktion, styrelse eller motsvarande.

Avsténgning
Hyresgast som vid flera tillfallen bryter mot hyresreglerna och inte gor

nodvandiga forandringar trots paminnelse och varning forlorar eventuell
bokad tid eller stangs av fran att gora fler bokningar.

Allvarlig forseelse leder till omedelbar avstangning.

Foreningsservice beslutar om avstédngning. Beslutet meddelas hyresgésten
och kommunstyrelsen och ansvarig ndmnd for foreningsstod.

Atergang
Avstangd hyresgast ska kunna visa upp en atgardsplan for att aterigen kunna

komma i fraga for bokning. Foreningsservice beslutar om atergang till ratten
att hyra lokaler. Beslutet meddelas hyresgasten och kommunstyrelsen.

Force majeure

Force majeure innebar omstandigheter som parterna inte kan rada 6ver och
som direkt eller indirekt, exempelvis drastiska nedskérningar av budget,
leder till att lokaler inte kan brukas enligt avtal. Force majeure medfor inte
ersattningsskyldighet for parterna. Force majeure kan exempelvis vara
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arbetsmarknadskonflikt, brand, stromavbrott, svar vaderlek eller beslut av
myndighet.

Den som hyr lokal far inte hindra personal fran att utfora tillsyn eller
nodvéndiga arbetsuppgifter i lokalen.

Harryda kommun kan komma att gora justeringar i avtalsforhallandena vid
samhallsstérningar som bed6ms langvariga, exempelvis vid pandemi eller
annan oplanerad samhéllspaverkan.




