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SAMMANTRADESPROTOKOLL HARRYDA

K tyrel \  KOMMUN
ommunstyreisen O U

Sammantradesdatum
2022-10-27

§ 366 Dnr 2022KS456

Kommungemensamt reglemente for Harryda kommuns styrelse och
namnder

Beslut

Kommunstyrelsens forslag till beslut i kommunfullmdktige

Kommunfullméktige faststiller Kommungemensamt reglemente att gélla fran och med 1
januari 2023.

Avstar fran att delta
Peter Arvidsson (SD) avstér fran att delta i beslutet.

Sammanfattning av arendet

Den 31 mars 2022 § 46 beslutade kommunfullméktige att faststilla en ny politisk organisation
1 enlighet med forslag fran beredningen for demokratifragor. Vidare gav fullméktige
kommunstyrelsen i uppdrag att ta fram forslag pd nya styrdokument samt forslag pa dndringar
1 befintliga styrdokument med anledning av ny politisk organisation. Kommunstyrelsen gav
den 5 maj 2022 § 207 ekonomiutskottet i uppdrag att bereda drendena kopplade till
kommunstyrelsens uppdrag.

Ekonomiutskottet har med stod av forvaltningen arbetat fram forslag till ett
kommungemensamt reglemente for kommunens styrelse och ndmnder. Syftet med ett
kommungemensamt reglemente dr att skapa ett enhetligt arbetssétt i de delar dér styrelse och
ndmnderna bor arbeta pé lika sitt.

Forslaget till nytt kommungemensamt reglemente &r 1 huvudsak baserat pa Sveriges
Kommuner och Regioners (SKR) forslag till bestimmelser i reglemente, men anpassningar
har gjorts utifrdn Harryda kommuns arbetssitt. Vidare har beredningen for demokratifragors
rekommendationer legat till grund for framtaget forslag.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse 6 oktober 2022
e Forslag till kommungemensamt reglemente, 6 oktober 2022
e Forslag till kommungemensamt reglemente — med kommentarer

Signatur justerande Utdragsbestyrkande
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TIJANSTESKRIVELSE “ HARRYDA

Utvecklingsfunktionen - KOMMUN
Magdalena Lindberg
Kommunstyrelsen
Datum Diarienummer
2022-10-06 2022KS456 003

Kommungemensamt reglemente for Harryda kommuns
styrelse och namnder

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens forslag till beslut i kommunfullmdiktige
Kommunfullméktige faststiller Kommungemensamt reglemente att gélla
frdn och med 1 januari 2023.

Sammanfattning av arendet

Den 31 mars 2022 § 46 beslutade kommunfullméktige att faststélla en ny
politisk organisation i enlighet med forslag fran beredningen for
demokratifragor. Vidare gav fullméktige kommunstyrelsen i uppdrag att ta
fram fOrslag pa nya styrdokument samt forslag pé dndringar i befintliga
styrdokument med anledning av ny politisk organisation. Kommunstyrelsen
gav den 5 maj 2022 § 207 ekonomiutskottet i uppdrag att bereda drendena
kopplade till kommunstyrelsens uppdrag.

Ekonomiutskottet har med st6d av forvaltningen arbetat fram forslag till ett
kommungemensamt reglemente for kommunens styrelse och ndmnder.
Syftet med ett kommungemensamt reglemente &r att skapa ett enhetligt
arbetssitt i de delar dér styrelse och nimnderna bor arbeta pé lika sitt.

Forslaget till nytt kommungemensamt reglemente &r 1 huvudsak baserat pa
Sveriges Kommuner och Regioners (SKR) forslag till bestimmelser i
reglemente, men anpassningar har gjorts utifrdn Harryda kommuns
arbetssdtt. Vidare har beredningen for demokratifragors rekommendationer
legat till grund for framtaget forslag.

Beslutsunderlag

e Tjinsteskrivelse 6 oktober 2022
e Forslag till kommungemensamt reglemente, 6 oktober 2022
e Forslag till kommungemensamt reglemente — med kommentarer
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Arendet

Den 12 november 2020 § 210 beslutade kommunfullméktige att inrétta en
tillfallig beredning for demokratifragor for att bland annat genomfora en
utvdrdering av den politiska organisationen. Uppdraget fortydligades genom
kommunfullmiktiges beslut den 16 september 2021 § 163 dir
kommunfullmiktige gav beredningen i uppdrag att d&ven ldmna forslag pa
fordndringar. Beredningen for demokratifrdgor har under 2021-2022 arbetat
fram ett forslag till ny politisk organisation som redovisas i rapporten
Politisk organisation i Hdarryda kommun — utvdrdering och inriktning,
daterad 26 januari 2022. Den 31 mars 2022 § 46 beslutade
kommunfullmaiktige att faststdlla ny politisk organisation i enlighet med
beredningens forslag. Vidare gav fullméktige kommunstyrelsen i uppdrag
att ta fram forslag pa nya styrdokument samt forslag pa dndringar i
befintliga styrdokument med anledning av ny politisk organisation.

Kommunstyrelsen gav den 5 maj 2022 § 207 ekonomiutskottet i uppdrag att
bereda drenden kopplade till kommunstyrelsens uppdrag att ta fram forslag
pa nya styrdokument samt forslag pa dndringar i1 befintliga styrdokument
med anledning av ny politisk organisation.

Utifrdn uppdraget har ekonomiutskottet med stod av forvaltningen arbetat
fram fOrslag till nytt kommungemensamt reglemente for Harryda kommuns
styrelse och ndmnder.

Forslaget i korthet

Forvaltningen har gjort en 6versyn av nuvarande reglementen och sdg da
behovet av ett kommungemensamt reglemente for styrelse och ndmnder i
Héarryda kommun. Syftet med ett kommungemensamt reglemente ar att
skapa ett enhetlighet arbetssitt i de delar dar styrelse och nimnder bor
arbeta pa lika satt. Forslaget dr baserat pd SKR:s underlag till reglemente,
men anpassningar har gjorts utifran Harryda kommuns arbetssitt. De delar i
tidigare reglementen som varit lika eller snarlika har darfor lyfts in i det
gemensamma reglementet. Vidare har rekommendationerna i beredningen
for demokratifragors rapport legat till grund for framtaget forslag.

Forslaget till kommungemensamt reglemente innehéller bland annat
bestammelser angdende foljande:

e Allménna uppgifter som reglerar att styrelse och ndmnder ska f6lja
vad som anges i lagar och forfattningar samt vad fullméktige
beslutat. Vidare regleras att styrelsen och nimnderna ansvarar {or att
organisationen ir tydlig och dndamalsenlig samt att styrelsen och
ndmnderna fullgor sina uppgifter med fokus pé kvalitet och effektiva
arbetsformer.

e Behandling av personuppgifter

e Information och samrad som reglerar att styrelsen och ndmnderna
ska samrada och dverfora/utbyta information nér ett drende berdr
flera ndmnder.
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e  Arbetsformer som tar upp formell reglering kring styrelsens och
ndmndernas sammantridden. Det har under denna rubrik bland annat
inforts reglering som majliggdr for styrelsen och nimnderna att
besluta om offentliga sammantriden och reglering kring
protokollsanteckning/sérskilt yttrande.

Samtliga justeringar redovisas 1 Forslag till kommungemensamt reglemente
— med kommentarer.

Peter Lonn Birgitta Flard
Kommundirektor Utvecklingschef
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Uppréttad av utvecklingsfunktionen, dnr 2022KS456 HARRYDA
Forslag 2022-10-06 KOMMUN

Faststalld av kommunfullmaktige 2022-xx-xx § x

Galler fran 2023-01-01

Kommungemensamt
reglemente




Kommungemensamt reglemente

Galler for Harryda kommuns styrelse och namnder

Utover det som foreskrivs i kommunallagen (2017:725) eller i annan forfattning
géller bestimmelserna i detta reglemente for kommunstyrelsen och ovriga
ndmnder 1 Harryda kommun.

Det finns dessutom reglementen for varje enskild ndmnd som innehéller specifika
bestimmelser for respektive ndmnd. Det kommungemensamma reglementet géller
om inte annat anges i nimndspecifikt reglemente.

Med begreppet nimnd avses 1 detta reglemente kommunstyrelsen samt vriga
ndmnder 1 Harryda kommun.

Allmanna uppgifter
1§

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska folja det fullméktige genom reglemente, i samband med
budget eller 1 annat sérskilt beslut har bestamt att nimnden ska fullgora.

2§

Néamnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamélsenlig med
hénsyn till av fullméktige faststilld vision, mél och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

38
Némnden ska fullgora sina uppgifter med fokus pa kvalitet for dem verksamheten

riktar sig till och pé effektiva arbetsformer for att utfora uppdragen.

I ovrigt se ndmndspecifika reglementen.

Behandling av personuppgifter
4§

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker 1 dess verksamhet. Kommunstyrelsen ér personuppgiftsansvarig for
gemensamma behandlingar som foljer av kommunstyrelsens samordningsansvar.
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Kommunstyrelsen ér ocksé personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i kommunfullméktige samt hos fullméktigeberedningar.

Némnden ska utse dataskyddsombud.

Information och samrad
5§

Niamnden ska samrada nir deras verksamhet och drenden berdr annan ndmnds
verksamhet.

Néamnden ska 1 mojligaste man fran annan ndmnd erhélla den information och det
underlag de behdver 1 sin verksamhet. Rétten till information och underlag
omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
6§
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Om det foreligger sirskilda skal far ordforanden stélla in ett sammantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Ordféranden ska samrdda med vice
ordforandena, om inte sérskilda skél foreligger att inte gora det.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantriade ska &ndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersittare snarast underrittas om beslutet.

Extra sammantraden
78

Sammantride ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begédran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det
eller de d&renden som Onskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska samrdda med vice ordférandena angdende tiden for extra
sammantride, om inte sérskilda skal foreligger att inte gora det.
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Offentliga sammantraden
8§

Néamnden far besluta om offentliga sammantriden. Offentliga sasmmantréden fér
inte héllas i drenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det forekommer
uppgifter som omfattas av sekretess.

Kallelse
98§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordforande kan kalla till sammantriade ska den som varit
ledamot 1 ndmnden léngst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika 1ang tjdnstgoéringstid ska den till aldern &ldste ledamoten vara
alderspresident.

10 §

Kallelsen ska innehdlla uppgift om tid och plats for sammantriddet. Ordféranden
ansvarar for att kallelsen tillstélls varje ledamot och ersittare i god tid fore
sammantridet, dock senast 5 dagar innan sammantridesdagen. Kallelsen skickas
elektroniskt, om inte sdrskilda skél talar daremot.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.
11§

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista och handlingar. Ordféranden
bestimmer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Deltagande pa distans
12 §

Néamnden far, om sirskilda skil foreligger, sammantrida med ledamoter
nirvarande pa distans. Sddant sammantridde far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pd lika villkor. Lokalen ska vara sé beskaffad att inte obehoriga kan
ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
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Ledamot som onskar delta pa distans ska i god tid fore sammantradet anméla detta
till ordféranden och sekreteraren. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa
distans.

Némnden far bestimma vad som narmare ska gélla om deltagande pa distans i
ndmnden.

Presidium
13 §

Néamndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och andre
vice ordforande om inte kommunfullméktige beslutat annat.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantridet i den man ordforanden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden
14§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantréde
eller en del av ett sammantriade, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare
for dessa. Tills valet forréttats, fullgdrs ordforandens uppgifter av den som varit
ledamot i ndmnden léngst tid (alderspresident). Om flera ledamdter har lika lang
tjanstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan 1 presidiet pd grund av sjukdom
eller ldngre tids frdnvaro &r hindrad att fullgoéra sitt uppdrag.

Ersittaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

Ordféranden
15§

Ordforanden ska

e ha uppsikt 6ver kommunens forvaltning inom ndmndens
verksamhetsomrade och med uppmarksamhet folja frigor av betydelse for
kommunens utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten 1
verksamheten,

e leda ndmndens arbete och sammantriden,

e kalla till sammantriade 1 enlighet med lag och reglemente,
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e tillse att nimndens drenden behandlas utan onddigt drojsmal,

e vara tillgénglig for allménheten och for kommunens fortroendevalda och
personalforetradare pa avtalade tider,

e representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrdden, om inte nimnden bestimt annat, samt

e i 0vrigt tillse att ndmndens uppgifter fullgors.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
16 §

Om en ledamot eller erséttare ar forhindrad att instdlla sig till ett sammantriade
eller att vidare delta i ett sammantriade, ska en erséttare tjanstgora i ledamotens
stille. Ledamot och ersittare ska snarast anmaéla forhinder till nimndens
ordforande.

17§

Om en ledamot utan foregaende anmélan uteblir fran ett sammantréde eller hinder
uppstar for ledamot att delta i resten av sammantriadet, kallar ordféranden in den
ersdttare som dr tillgdnglig och star 1 tur att tjanstgora. Ledamot ar skyldig att
anméla till ordférande och sekreterare om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.
Detta géller ocksa for tjanstgorande ersittare.

18 §

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgora enligt den turordning
som fullméktige har bestimt. Om ingen turordning dr bestdmd, kallas erséttarna 1
den ordning de tagits upp i fullmiktiges protokoll frén valet. En erséttare som har
bdrjat tjénstgdra har dock alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dérigenom paverkas, fir en ersattare som instéller
sig under pagdende sammantride trdda in 1 stéllet for en ersittare som kommer
langre ner i ordningen.

19 §

En ledamot som instéller sig under ett pAgdende sammantrade har ritt att
tjdnstgdra dven om en erséttare tritt i ledamotens stélle.

20 §

Ordféranden bestimmer ndr en ledamot eller en ersittare ska trdda in och
tjdnstgdra under ett pdgdende sammantrdde. Endast om det foreligger sarskilda
skil bor intrdde ske under pdgaende handldggning av ett drende.
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21§

En ersittare har ritt att vara med pé overldggningen men inte ritt att {4 sin mening
antecknad till protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoring
22§

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jiv i ett
drende far ater tjdnstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgéringen en ging under ett sammantride pa
grund av annat hinder 4n jav far ater tjanstgora, om erséttarens intrdde har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Yrkanden

23§

Nér nimnden forklarat dverldggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéillts under 6verldggningen och kontrollerar att
de har uppfattats korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag.

Darefter far inte ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte nimnden enhélligt
beslutar att medge det.

Ledamot som framstillt ett yrkande ska lamna in yrkandet skriftligt.

Deltagande i beslut
24 §

En ledamot som, dir detta &r mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska
anmadla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation (utan votering).

Reservation
25§

En ledamot ska anmila sin reservation innan sammantridet avslutas och bor
meddela om reservationen avses vara skriftlig eller muntlig.
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Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Den skriftliga reservationen ska
lamnas till sekreteraren sd snart som mdjligt efter sammantradet, dock senast fore
den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om ndmnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen ldmnas 1 s god tid att den kan tas in 1 den
del av protokollet som omedelbart justeras.

Protokollsanteckning/sarskilt yttrande
26§
Ordfoéranden avgor om protokollsanteckning/sdrskilt yttrande ska tillatas.

Ifragasitts ordforandens beslut avgdr nimnden om protokollsanteckning/sarskilt
yttrande ska tillatas.

Justering av protokoll
27§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Protokollet ska vara justerat senast fjorton dagar efter sammantridet.

Némnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt och justeras av ordféranden och en ledamot.

Delgivningsmottagare
28 §

Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, kommundirektéren eller annan
anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
29 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn ndmnden ska p4 ndmndens vignar
undertecknas av ordféranden. Vid forfall for ordféranden intréder vice
ordforanden och vid forfall f6r denne den ledamot som ndmnden utser. Namnden
far aven uppdra &t fortroendevald eller tjansteman att enligt av nimnden ldmnade
direktiv underteckna handlingar pad nimndens végnar.
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MOMMUNGEMENSAMT REGLEMENTE

Giller for Hiarryda kommuns styrelse och nimnder

Utdver det som foreskrivs 1 kommunallagen (2017:725) eller i annan
forfattning, géller bestimmelserna i detta reglemente for kommunstyrelsen
och ovriga ndmnder i Harryda kommun.

Det finns dessutom reglementen for varje enskild nimnd som innehaller
specifika bestimmelser for respektive ndmnd. Det kommungemensamma
reglementet géller om inte annat anges i nimndspecifikt reglemente.

Med begreppet naimnd avses i detta reglemente kommunstyrelsen samt
ovriga ndamnder i Harryda kommun.

ALLMANNA UPPGIFTER

1§

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Namnden ska folja det fullméktige genom reglemente, i
samband med budget eller i annat sérskilt beslut har bestdmt att nimnden
ska fullgora.

2§

Namnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och dandamalsenlig med
hénsyn till av fullméktige faststélld vision, mél och styrning samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.

38

Néamnden ska fullgdra sina uppgifter med fokus pa kvalitet for dem
verksamheten riktar sig till och pa effektiva arbetsformer for att utfora
uppdragen .

I 6vrigt se ndimndspecifika reglementen.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
4§

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen &r personuppgiftsansvarig
for gemensamma behandlingar som f6ljer av kommunstyrelsens
samordningsansvar. Kommunstyrelsen 4r ocksa personuppgiftsansvarig for
den behandling av personuppgifter som sker i kommunfullméktige samt hos
fullmiktigeberedningar.

Némnden ska utse dataskyddsombud.

INFORMATION OCH SAMRAD

5§
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Niamnden ska samrada nér deras verksamhet och drenden berér annan
namnds verksamhet.

Namnden ska i mojligaste mén fran annan ndmnd erhalla den information
och det underlag de behover i sin verksamhet. Rétten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

ARBETSFORMER

TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

6§

Néamnden sammantréder pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Om det foreligger sirskilda skil far ordforanden stilla in ett sammantride
eller &ndra dagen eller tiden for sammantrédet. Ordféranden ska samrada
med vice ordférandena, om inte sirskilda skal foreligger att inte gora det.

Om ordforanden beslutar att ett ssammantréde ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrdde ska dndras, ska ordforanden se till att varje
ledamot och ersiittare snarast underrittas om beslutet,

EXTRA SAMMANTRADEN
7§

Sammantréde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens
ledaméter begér det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran
om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som Onskas behandlas pé det extra
sammantradet.

Ordféranden ska samrada med vice ordforandena angéende tiden for extra
sammantriide, om inte sirskilda skil foreligger att inte gora det.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN
8§

Nimnden fér besluta om offentliga sammantriden. Offentliga

sammantrdden far inte hallas i drenden som avser myndighetsutdvning eller
i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

KALLELSE

Commented [ML5]: Detta utgér tilligg som inte finns med i
nuvarande reglementen. Formuleringarna ér likalydande med SKR:s
forslag. Vi bedomer att detta bor vara med da det 6ppnar upp for
ordforanden att stélla in sammantrade och éndra dag eller tid, i de
fall ordforanden anser att det behovs.

Commented [ML6]: Detta ir ett tilligg som inte finns i vira
nuvarande men som finns i SKRs forslag. Eftersom ordféranden
foreslas samrada med vice ordférandena nir det giller att stilla
in/andra sammantraden foreslar vi att det ar samma forfarande dven
for extra sammantride.

Commented [ML7]: Detta ér forslag som mdjliggor for
namnderna att besluta om offentliga sammantraden. Denna reglering
finns inte idag. Formuleringen &r likalydande med SKR:s forslag.

9§

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfdrdas till sammantrddena. Nér
varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrdde ska
den som varit ledamot i nimnden léngst tid gora detta (alderspresidenten).
Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste
ledamoten vara &lderspresident.
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Commented [ML8]: I vilfirdsnimndens och kommunstyrelsens
nuvarande reglementen star ocksa foljande med under rubrik
“Kallelse till ssammantrade”:

Vid nimnd. dden dr tjdi an foredr de i drenden
som ror deras respektive verksamhetsomrdde.

Viér bedomning ér att detta inte ska std med utan att det &r upp till
kommundirektor och ordforande att bjuda in.




10 §

Kallelsen ska innehélla uppgift om tid och plats for sammantrédet.
Ordftranden ansvarar for att kallelsen tillstills varje ledamot och ersittare i
god tid fore sammantrédet, dock senast 5 dagar innan sammantradesdagen.
Kallelsen skickas elektroniskt, om inte sirskilda skil talar diremot.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pé annat sétt.

11§

Kallelsen bor 4tfoljas av foredragningslista och handlingar. Ordféranden
bestdmmer i vilken utstriackning handlingar som tillhor ett drende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

DELTAGANDE PA DISTANS

12§

Namnden far, om sérskilda skél foreligger, sammantridda med ledamoter
nirvarande pa distans. Sddant sammantréde far endast &ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan
se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantriddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pé distans ska i god tid fore sammantréidet
anmadla detta till ordféranden och sekreteraren. Ordféranden avgor om
nérvaro far ske pa distans.\

Namnden far bestimma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pa
distans i ndmnden.

PRESIDIUM
13§

Namndernas presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och
andre vice ordforande om inte kommunfullmiktige beslutat annat,

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantrddet i den méan ordféranden anser att det behdvs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN
14§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett ssmmantrdde, far nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgérs ordforandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden léngst tid (&lderspresident).
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Commented [LR9]: Detta ir en éndring frén nuvarande
reglementen. I nuvarande reglemente regleras antal dagar for varje
namnd.

Sahar ser det ut idag i respektive reglemente:
Kallelsen skickas:

KS, 10 dagar
VEN, 9 dagar
MBN, 5 dagar
VN, 5 dagar

Var foreslar ar att vi skriver enligt detta forslag i det
kommungemensamma reglementet, men att namnderna i praktiken
skickar kallelse pd samma sitt som idag.

Commented [ML10]: Detta ér ett fortydligande som &r
likalydande med hur vi formulerat det i KFs nya arbetsordning.

Commented [ML11]: Denna reglering ér i stort sett likalydande
med nuvarande reglering i kommunstyrelsen och viélfardsndmndens
reglementen. Den justering som har gjorts ér att ledamot som onskar
delta pa distans i god tid ska anmala detta. Denna justering har gjorts
for att motsvara de anvisningar som finns om di nmantraden.

[

Commented [ML12]: Denna formulering ér likalydande med
formuleringen i forslaget till ny arbetsordning.

Commented [ML13]: Detta ir ett tilligg med anledning av att
valndmnden inte har en 2e vice ordforande.

Commented [ML14]: Vi har i denna bestimmelse utgétt frén
SKRs forslag da vi bedomer att det ar nagot tydligare an nuvarande
reglering.

Sahar star det i ks, mbn och vfn nuvarande reglementen:

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett

dde eller del av dde fullgors ordforandens
uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden lingst tid. Om flera
ledaméter har lika lang tianstgoringstid fullgors ordforandens
uppgifter av den dldste av dem.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller annars for ldngre tid dr
hindrad att fullgora sitt uppdrag, far ndmnden utse annan ledamot
att som ersdttare for ordforanden fullgora dennes samtliga
uppgifter.

I andra stycket i forslaget har vi dock lagt in formuleringen “pa
grund av sjukdom” som anges i nuvarande reglementen, da vi
bedomer att det ger 6kad tydlighet.




Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens
uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av
sjukdom eller langre tids franvaro &r hindrad att fullgéra sitt uppdrag.

Ersittaren ska fullgora samtliga ordforandens/Gvriga presidiets uppgifter.

ORDFORANDEN

15§
Ordforanden ska
* ha uppsikt dver kommunens forvaltning inom ndmndens
verksamhetsomrade och med uppmairksamhet folja fragor av

betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska intressen samt
effektiviteten i verksamheten,

¢ leda ndgmndens arbete och sammantraden,
» kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,
 tillse att nimndens drenden behandlas utan onddigt dréjsmal,

+ vara tillgénglig for allménheten och for kommunens fortroendevalda
och personalforetriadare pa avtalade tider,

» representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantridden, om inte nimnden bestdmt annat,
samt

e 1 0vrigt tillse att ndmndens uppgifter fullgors.

ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH
INKALLANDE AV ERSATTARE

16 §

Om en ledamot eller ersittare dr forhindrad att instilla sig till ett
sammantrade eller att vidare delta i ett sammantrade, ska en ersittare
tjdnstgora i ledamotens stélle. Ledamot och ersittare ska snarast anmila
forhinder till ndmndens ordférande.

17§

Om en ledamot utan foregiende anméilan uteblir fran ett sammantréide eller
hinder uppstér for ledamot att delta i resten av sammantrédet, kallar
ordforanden in den erséttare som dr tillgdnglig och stér i tur att tjinstgora.
Ledamot ar skyldig att anmiila till ordférande och sekreterare om ledamoten
avbryter sin tjénstgoring, Detta giller ocksé for tjénstgorande ersittare.

Commented [ML15]: Denna reglering 4r hamtad frén
nuvarande reglementen, bortsett fran punkt 2 och 3 som utgor tillagg
enligt SKRs forslag.

18 §
Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgora enligt den
turordning som fullmiktige har bestimt. (Om ingen turordning ir bestimd,
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Commented [ML16]: Formuleringen himtad fran
arbetsordningen. Ett tilligg jamfort med nuvarande regementen ér att
ledamot som avbryter tjanstgoring under pagédende sammantride ska
anmila detta till ordférande och sekreteraren.




kallas ersattarna i den ordning de tagits upp 1 fullmédktiges protokoll frén
valet. [En ersittare som har borjat tjanstgdra har dock alltid foretriide

oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom
paverkas, far en ersattare som instéller sig under padgéende sammantrade
trdda in i stillet for en ersittare som kommer langre ner i ordningen. ‘

19§
En ledamot som instiller sig under ett pigdende sammantride har ritt att
tjdnstgdra dven om en erséttare tritt i ledamotens stéille.\

20 §

Ordféranden bestimmer néir en ledamot eller en ersittare ska trida in och
tjanstgora under ett pdgdende sammantrdde. Endast om det foreligger
sirskilda skil bér intride ske under pagaende handliggning av ett drende.

21§
En ersittare har ritt att vara med pa 6verldggningen men inte rétt att fa sin
mening antecknad till protokollet. \

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING

22§

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgdring pa grund av
jév i ett drende far ater tjénstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en géng under ett sammantrade
pa grund av annat hinder &n jiv far ater tjdnstgdra, om ersittarens intrade
har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

YRKANDEN
23§

Nér ndmnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under overlaggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster
genomgéangen med ett klubbslag. Déarefter far inte ngot yrkande dndras
eller laggas till, om inte ndmnden enhilligt beslutar att medge det.

Ledamot som framstillt ett yrkande ska limna in yrkandet skriftligt.\

DELTAGANDE I BESLUT
24§

En ledamot som, dar detta dr mdjligt, avser att avsta frén att delta i ett
beslut, ska anmaéla detta till ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmilan anses ha deltagit i beslutet,
om ndmnden fattar det med acklamation (utan votering).
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Commented [LR17]: Detta ér ett tilligg utifrdn SKRs forslag
som inte har funnits med i reglementena. Tilligget dr dock forenligt
med hur detta har hanterats i praktiken. Vi bedomer att skrivningen
bor tas med som fortydligande.

vara nuvarande reglementen. SKR har med samma lydelse som i

‘ Commented [ML18]: Forslaget till skrivning r himtat frén
detta forslag och dven alternativa lydelser i sitt forslag

Commented [ML19]: Detta ér ett fortydligande som foljer av
kommunallagen som vi bedomer tillfor extra tydlighet.

Commented [ML20]: Detta ir ett fortydligande i linje med kfs
arbetsordning men frangar ks och vfn nuvarande reglementen dér det
star att ledamoten sjélv bestimmer nér den ska gé in och tjanstgora.

Commented [LR21]: Detta forslag dr himtat frin nuvarande
reglementen (ks och vfn). SKR 6ppnar upp for att dven lata erséttare
fa sin mening antecknad i protokollet.

Vart forslag ér att inte 6ppna upp for detta da det belastar
protokollet.

Commented [ML22]: Detta forslag ér enligt var nuvarande
skrivning i reglementena. SKR har med samma lydelse som i detta
forslag och @ven alternativa lydelser i sitt forslag.

Commented [ML23]: Detta ir ett fortydligande som inte finns i
nuvarande reglementen och inte heller i SKRs forslag. Vi bedémer
att detta dr en bra och inarbetad ordning och foreslar att detta skrivs
med. Samma skrivning finns i forslaget till ny arbetsordning.

)




RESERVATION
25§

En ledamot ska anmila sin reservation innan sammantridet avslutas och bor
meddela om reservationen avses vara skriftlig eller muntlig.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Den skriftliga reservationen
ska lamnas till sekreteraren s snart som mdjligt efter sammantridet, dock
senast fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Om nédmnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen ldmnas i sa god tid att den kan tas in i
den del av protokollet som omedelbart justeras.

PROTOKOLLSANTECKNING/SARSKILT YTTRANDE
26 §

Ordforanden avgoér om protokollsanteckning/sédrskilt yttrande ska tillatas.
Ifragasitts ordférandens beslut avgdr ndmnden om protokollsanteckning/
sdrskilt yttrande ska tillatas.

JUSTERING AV PROTOKOLL

Commented [LR24]: Denna reglering foljer forslaget till
skrivning i ny arbetsordning.

SKR har foljande forslag till skrivning:

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt.
Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
Jaststdllts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid
omedelbar justering.

Vi bedomer att forslaget till skrivning ér tydligt och i linje med
nuvarande arbetssitt.

27§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Protokollet ska vara justerat senast fjorton dagar efter sammantrédet.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt och justeras av ordféranden och en
ledamot.

DELGIVNINGSMOTTAGARE
28 §

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kommundirektoren eller
annan anstilld som nimnden beslutar,

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR
29§

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska p& ndmndens
vagnar undertecknas av ordforanden. Vid forfall for ordféranden intrader
vice ordféranden och vid forfall fér denne den ledamot som nimnden utser.

Namnden far dven uppdra &t fortroendevald eller tjansteman att enligt av
ndmnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens végnar.
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Commented [ML25]: Detta ir ett tilligg som inte finns i
nuvarande reglementen eller i SKRs forslag. Eftersom det funnits
onskemal om att fortydliga hanteringen av
protokollsanteckning/sérskilt yttrande finns detta stycke med.

Commented [ML26]: Detta utgar frin SKRs forslag med
fortydligande att justering ska ske senast 14 dagar efter
sammantréadet.

Commented [ML27]: Idag ser denna formulering olika ut i
olika ndmnder.

Ks: Delgivning till kommunstyrelsen kan ske antingen med
ordféranden, kommundirektoren, kanslichefen eller sekreteraren i
kommunstyrelsen eller annan anstélld som styrelsen bestdmmer.

Vin: Delgivning med vilfardsndmnden kan ske antingen med
ordféranden, kommundirektoren, eller annan anstélld som ndmnden
bestdmmer.

Vart forslag r att vi har med foreslagen mening i vart
kommungemensamma reglemente.

[ commented [LR28]: Forslaget utgar frin SKRs forslag. SKR

foreslar dessutom att sekreteraren ska kontrasignera dessa handlingar
vilket vi ser skulle skapa onddig administration. Vi har darfor inte
tagit med reglering kring kontrasignering.






