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INSTRUKTION léagga sig tillganglig i TC Pool (via Dator)
Detta ar en instruktion for att lagga in sin tillganglighet som vikarie i Time Care Pool

1. Oppna din webblasare internet Explorer, .
Mozilla, Crome, Safari eller vad ni anvinder. | | Inloggning
Skriv in ida.harryda.se i adressfaltet langst =
upp och logga in med dina
inloggningsuppagifter

Lésenord
Logga in Glomt Losenord
2. Du hittar TimeCarePool pa IDAs startsida
under rullisten (hoger sida). Program
ﬁ.gatu} chef
Adato

Fakturaportalen
Farhandling webb

Detta &r en meny

Serviceanmilan Fastighet
» Mo fSialvservice
TimeCarePool
TimeCareWeb

»  Invid Treservaweb

p 2. + Winlas

=da Hicion 80/20

+ Skoll WINST

Stratsys

wFler nyheter

3. Logga in med ditt anvandarnamn och l6senord till din Time Care Pool anvandare.
Logga in

Anvandarmnamn: | |

Lisenord: | |
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4. Paforstasidan kan du se ditt schema med bokade pass innevarande
vecka samt dina meddelanden du fatt i systemet. For att lagga
tillganglighet tryck pa “personlig kalender” i menyn till vénster.

.\ Startsidan

7 Personlig kalender
iz Rapporter

44 Min profil

¢l Intresseanmaélan

(5 Andra ldsenord

\9) Logga ut

5. Om man vill lagga in enstaka dagar tillganglighet sa klicka pa den dag i kalendern det galler.

| Anmal tillganglighet || Ta bort tillganglighet |

februari 2017

januari mars
v.5 mdén 30 jan tis 31 jan ons 1 feb tor 2 feb fre 3 feb lor 4 feb son 5 feb
00:00, 00:00-00:00n
01:00
02:00
03:00
04:00
05:00
06:00
07:00 07:00-16:00 07:00-16:00 07:00-16:00
08:00
09:0
1001
11:
132:
13:01
140
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00
22:00
23:00
2 2017-02-07
6. Sa kommer denna ruta upp. =
Dér skriver man in mellan Fran Till
vilka tider man vill vara 0500
tillganglig for bokning och
trycker pa OK. [IHeldygn
Ta bort I ok | Avbryt
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7. Vill man lagga in manga dagar samtidigt eller kanske varje mandag tisdag under en lang
period sé klickar man pa ”Anmadl tillgéanglighet” uppe 1 vinstra hornet pa kalendern. Da

kommer denna ruta upp. Anmal tillganglighet %]
Klockslag
Fran Till
[IHeldygn
Intervall
Startdatum Slutdatum
2017-02-02 2017-02-09

Anmadl bara for foljande veckodagar
M Mindag M Tisdag M 0Onsdag ¥ Torsdag ¥ Fredag
] Ldrdag W Sdandag

Upprepa var vecka

ok || avbryt

8. Har valjer man en tid man vill vara tillganglig, man kan &ven kryssa i heldygn. Man valjer
mellan vilken intervall man vill l&gga in sin tillgdnglighet och vilka veckodagar det géller.
Sen om man skall upprepa detta t.ex. varannan vecka eller var 4:e vecka. Klicka pa OK for att
lagga till tillgangligheten, se exempel:

Anmal tillgdnglighet a8

Jag vill jobba varannan helg under Klockslag
mars manad mellan 07:00 och 22:00 Frﬁn ill
da skulle det se ut sdhar: 0700 22:00

DHeIdygn

Intervall

Startdatum Slutdatum
2017-03-01 2017-03-31

Anmal bara fior foljande veckodagar
DMgndag DTisdag DDnsdag DTorsdag O Fredag
WM Lérdag ©ISéndag

Upprepa var vecka

ok || Avbryt

Sida3av3



