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Kommungemensamt reglemente

Galler for Harryda kommuns styrelse och namnder

Utover det som foreskrivs i kommunallagen (2017:725) eller 1 annan forfattning
giller bestimmelserna i detta reglemente for kommunstyrelsen och dvriga
ndmnder 1 Harryda kommun.

Det finns dessutom reglementen for varje enskild nimnd som innehéller specifika
bestimmelser for respektive ndmnd. Det kommungemensamma reglementet géller
om inte annat anges 1 nimndspecifikt reglemente.

Med begreppet nimnd avses 1 detta reglemente kommunstyrelsen samt vriga
ndamnder 1 Harryda kommun.

Allmanna uppgifter
1§

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska f6lja det fullméktige genom reglemente, i samband med
budget eller 1 annat sérskilt beslut har bestamt att nimnden ska fullgora.

2§

Néamnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och andamalsenlig med
hinsyn till av fullméktige faststilld vision, mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

38

Néamnden ska fullgora sina uppgifter med fokus pa kvalitet for dem verksamheten
riktar sig till och pé effektiva arbetsformer for att utfora uppdragen.

I 6vrigt se ndmndspecifika reglementen.

Behandling av personuppgifter
48

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker 1 dess verksamhet. Kommunstyrelsen ér personuppgiftsansvarig for
gemensamma behandlingar som foljer av kommunstyrelsens samordningsansvar.
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Kommunstyrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i kommunfullméktige samt hos fullméktigeberedningar.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.

Information och samrad
5§

Namnden ska samrada nér deras verksamhet och arenden berdr annan ndmnds
verksamhet.

Néamnden ska i mojligaste mén frén annan nimnd erhélla den information och det
underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till information och underlag
omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
6§
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdmmer.

Om det foreligger sdrskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantriade eller
andra dagen eller tiden for sammantriadet. Ordféranden ska samrédda med vice
ordfoérandena, om inte sérskilda skél foreligger att inte gora det.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantridde ska éndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersittare snarast underrittas om beslutet.

Extra sammantraden
78

Sammantrdde ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledamaéter
begir det eller om ordforanden anser att det behovs. En begédran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det
eller de drenden som Onskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska samrdda med vice ordférandena angaende tiden for extra
sammantride, om inte sédrskilda skél foreligger att inte gora det.
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Offentliga sammantraden
8§

Néamnden far besluta om offentliga sammantridden. Offentliga sammantréden far
inte héllas 1 d&renden som avser myndighetsutovning eller i1 vilka det forekommer
uppgifter som omfattas av sekretess.

Kallelse
98§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordforande kan kalla till sammantriade ska den som varit
ledamot i ndmnden lidngst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika l&ng tjanstgoringstid ska den till 4ldern dldste ledamoten vara
alderspresident.

10 §

Kallelsen ska innehdlla uppgift om tid och plats for sammantrédet. Ordféranden
ansvarar for att kallelsen tillstélls varje ledamot och ersittare i god tid fore
sammantridet, dock senast 5 dagar innan sammantridesdagen. Kallelsen skickas
elektroniskt, om inte sirskilda skal talar ddremot.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.
11§

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista och handlingar. Ordféranden
bestimmer i vilken utstrickning handlingar som tillhor ett &rende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Deltagande pa distans
12 §

Néamnden far, om sérskilda skal foreligger, ssmmantridda med ledaméter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker 1 realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pé lika villkor. Lokalen ska vara s& beskaffad att inte obehoriga kan
ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.
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Ledamot som onskar delta pd distans ska i god tid fore sammantradet anméla detta
till ordféranden och sekreteraren. Ordforanden avgdr om nérvaro far ske pa
distans.

Néamnden far bestimma vad som ndrmare ska géilla om deltagande pa distans 1
ndmnden.

Presidium
13 §

Néamndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och andre
vice ordforande om inte kommunfullméktige beslutat annat.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantridet i den mén ordféranden anser att det behdvs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden
14§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantréde
eller en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséttare
for dessa. Tills valet forréttats, fullgdrs ordforandens uppgifter av den som varit
ledamot i ndimnden langst tid (dlderspresident). Om flera ledaméter har lika léng
tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet pa grund av sjukdom
eller langre tids franvaro &dr hindrad att fullgora sitt uppdrag.

Ersittaren ska fullgora samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

Ordforanden
15§

Ordforanden ska

e ha uppsikt 6ver kommunens forvaltning inom ndmndens
verksamhetsomrade och med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for
kommunens utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i
verksamheten,

e leda ndmndens arbete och sammantriaden,

o kalla till sammantridde i enlighet med lag och reglemente,
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o tillse att ndmndens drenden behandlas utan onddigt drojsmal,

e vara tillginglig for allménheten och f6r kommunens fortroendevalda och
personalforetriddare pa avtalade tider,

e representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantrdden, om inte ndmnden bestdmt annat, samt

e i 0vrigt tillse att ndmndens uppgifter fullgors.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
16 §

Om en ledamot eller ersittare dr forhindrad att instdlla sig till ett sammantréde
eller att vidare delta i ett sammantriade, ska en erséttare tjanstgora i ledamotens
stille. Ledamot och ersittare ska snarast anméla forhinder till ndmndens
ordforande.

17 §

Om en ledamot utan foregaende anmélan uteblir fran ett sammantréde eller hinder
uppstar for ledamot att delta i resten av sammantridet, kallar ordféranden in den
ersdttare som dr tillgidnglig och stér 1 tur att tjanstgora. Ledamot ar skyldig att
anméla till ordférande och sekreterare om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.
Detta giller ocksa for tjanstgorande ersittare.

18 §

Ersdttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den turordning
som fullméktige har bestdmt. Om ingen turordning ar bestimd, kallas erséttarna 1
den ordning de tagits upp 1 fullméktiges protokoll fran valet. En ersittare som har
borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna darigenom péaverkas, far en ersittare som instéller
sig under pagdende sammantriade trdda in 1 stillet for en ersittare som kommer
langre ner i ordningen.

19 §

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ritt att
tjdnstgdra dven om en erséttare trétt i ledamotens stélle.

20 §

Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller en erséttare ska tridda in och
tjdnstgora under ett pagaende sammantride. Endast om det foreligger sérskilda
skil bor intrdde ske under pagaende handldggning av ett drende.
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21§

En erséttare har rétt att vara med pa overldggningen men inte ritt att fa sin mening
antecknad till protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoring
22§

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jiv i ett
arende far dter tjdnstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gdng under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jadv far ater tjanstgora, om ersittarens intrdde har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Yrkanden

23§

Nér nimnden forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gir ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verlaggningen och kontrollerar att
de har uppfattats korrekt. Ordforanden beféster genomgangen med ett klubbslag.

Darefter far inte ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte ndmnden enhilligt
beslutar att medge det.

Ledamot som framstillt ett yrkande ska l&dmna in yrkandet skriftligt.

Deltagande i beslut
24 §

En ledamot som, dir detta &r mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska
anmadla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation (utan votering).

Reservation
25§

En ledamot ska anmaéla sin reservation innan sammantriadet avslutas och bor
meddela om reservationen avses vara skriftlig eller muntlig.
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Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Den skriftliga reservationen ska
lamnas till sekreteraren sa snart som mdjligt efter sammantradet, dock senast fore
den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om ndmnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen ldmnas 1 sa god tid att den kan tas in 1 den
del av protokollet som omedelbart justeras.

Protokollsanteckning/sarskilt yttrande
26§
Ordforanden avgor om protokollsanteckning/sérskilt yttrande ska tillatas.

Ifragasitts ordforandens beslut avgdr nimnden om protokollsanteckning/sarskilt
yttrande ska tillatas.

Justering av protokoll
27§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Protokollet ska vara justerat senast fjorton dagar efter ssmmantrédet.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt och justeras av ordféranden och en ledamot.

Delgivningsmottagare
28 §

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kommundirektoren eller annan
anstilld som ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
29 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndimnden ska pad nimndens végnar
undertecknas av ordféranden. Vid forfall for ordféranden intrader vice
ordforanden och vid forfall for denne den ledamot som nimnden utser. Nimnden
fir dven uppdra at fortroendevald eller tjinsteman att enligt av nimnden ldmnade
direktiv underteckna handlingar p4 ndmndens végnar.
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